VAXHOLMS
STAD

Sammanfattande beskrivning dver personuppgiftsbehandlingar

Behandlingar av personuppgifter inom namnden for teknik, fritid och kultur, Vaxholms stads
Fastighetsenhet och Tekniska enhet samt Vaxholms stads allmanna kulturverksamhet och
stadsbiblioteket, org. nr 212000-2908, Vaxholms stad

| detta dokument beskrivs ovanstaende personuppgiftsansvarigas personuppgiftsbehandlingar pa
en Overgripande niva. Information finns om dndamalet med behandlingen, vilken behandling som
utfors, kategorier av personuppgifter och pa vilken laglig grund. Gallring och bevaring sker enligt
Vaxholms stads dokumenthanteringsplan.

Har du frdgor om Vaxholms stads personuppgiftshantering?

Dataskyddsférordningen (GDPR, The General Data Protection Regulation) ar till for att skydda
enskildas grundlaggande rattigheter och friheter, sarskilt deras ratt till skydd av personuppgifter.

Du som registrerad kan kontakta kommunens personuppgiftsansvariga om du (1) har fragor om en
behandling; (2) vill begéra rattelse av din information; (3) vill begara att bli raderad; (4) vill invdnda
mot behandlingen; eller (5) vill begéra ett registerutdrag 6ver vara behandlingar av dina
personuppgifter.

| de fall Vaxholms stad behandlar personuppgifter med stod av ditt samtycke finns det alltid

Om du anser att vi behandlar dina personuppgifter i strid med dataskyddsférordningen har du ratt
att lamna in ett klagomal till Datainspektionen, besok www.datainspektionen.se.

Har du har mer allménna fragor om personuppgiftsarbetet i Vaxholms stad ar du valkommen att
kontakta Vaxholms stads personuppgiftsansvariga och dataskyddsombud.

For behandlingar inom namnden for teknik, fritid och kulturs verksamhetsomrade:

stadsbyggnad@vaxholm.se

Dataskyddsombud: Beata Rosvall, dataskyddsombud@vaxholm.se

For kontaktuppgifter till 6vriga ndamnder se www.vaxholm.se/gdpr
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Post: 185 83 Vaxholm Telefon: 08-541 708 00 E-post: kansliet@vaxholm.se Org nr: 212000-2908
Besok: Eriksdvagen 27 Fax: 08-541 331 74 Webb: www.vaxholm.se Plusgiro: 5302-9435
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Namnden for teknik, fritid och kultur, Vaxholms stad
Allman administration
Andamal Exempel pé behandlingar som | Kategorier av
utfors personuppgifter
Avisering och lagring av Inhdmtande av forandringar i e Namn
fastighets- och fastighets- och invanar- e  Personnummer
invanarinformation. informationen fran Lantmateriet | o  Mantalsskrivningsadress
och Skatteverket. e Agande av fastigheter

e  Fastighetsbeteckning
e  Fastighetens
beldagenhetsadr

Information lagras i en databas
som anvands for att
tillhandahalla informationen i

ess
kommunens handlaggarsystem. e  Taxeringinformation
e Kodn

e  Civiltillstand

e  Fodelseplats

e  Relationer (slaktskap,
vardnadshavare
mm)

e Medborgarskap

e  Flyttar och andra
invanarférandringar

Laglig grund: Myndighetsutdvning art 6.1 e GDPR.

Andamal Exempel pd behandlingar som Kategorier av

utfors personuppgifter
Marknadsféra och sprida | Artiklar om e Namn
information kring verksamheter/evenemang; e Adress och
Vaxholms stad marknadsféring med bilder kontaktuppgifter

e Bild, ljud och film

Hemsida och sociala Filmer, bilder och aktiva sociala e Namn
natverk for medier for att sprida information e Adress och
marknadsforing och

kontaktuppgifter
informationsspridning

e Bild, ljud och film

Laglig grund: Samtycke och allméant intresse, art 6.1a och 6.1e GDPR.
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Andam3l

Exempel p& behandlingar som
utférs

Kategorier av
personuppgifter

Synpunkter, fragor och
felanmalan

Personuppgifter anvands for
kommunikation internt och for
aterkoppling; hantering av fragor fran
kommuninvanare

Namn
Kontaktuppgifter
Fastighetsbeteckning
Fastighetens
beldgenhetsadress
Foto/film

Laglig grund: Uppgifter av allmant intresse, art 6.1 e GDPR

Andamal

Exempel pé behandlingar som
utférs

Kategorier av
personuppgifter

Fakturering och
betalning av beslutade
avgifter

Anvandning av uppgifter for att
kunna ta betalt for utford
handlaggning eller levererad
produkt/tjanst i enlighet med taxa
faststalld av kommunfullmaktige.

Namn

Person- och
organisationsnummer
Adress- och
kontaktuppgifter
Fakturanummer
Arendenummer
Fastighetsbeteckning
Fastighetens
beldgenhetsadress

Laglig grund: Avtal, art. 6.1 b GDPR

Andam3l

Exempel pd behandlingar som
utfors

Kategorier av
personuppgifter

Enkater och statistik

Samla in och ldamna information till
andra myndigheter, media, hogskola
och universitet samt till
privatpersoner i syfte att undersdka
kommuninvanarnas och 6vriga

berérdas asikter i olika sammanhang.

Namn
Personnummer
Adress och
kontaktuppgifter
Arendenummer

Laglig grund: Uppgifter av allmant intresse, art 6.1 e GDPR
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Andam3l

Exempel pd behandlingar som
utférs

Kategorier av
personuppgifter

Begdran om allmanna
handlingar som kraver
fakturering

Uppgifter som behandlas for att
kunna lamna ut allmanna handlingar.

Uppgifter sparas endast i den langd
som kravs for att kunna leverera
begarda handlingar samt for att
kunna ta ut en avgift.

e Namn

e Person- och
organisationsnummer

e Adress och
kontaktuppgifter

e Fastighetsbeteckning

e Fakturanummer

Laglig grund: Rattslig forpliktelse och avtal, art. 6.1 b och ¢ GDPR

Systemhantering och namndadministration

Andam3l

Exempel pd behandlingar som
utférs

Kategorier av
personuppgifter

System for e-
posthantering,
kontaktshantering och
kalender

Kommunikations- och
planeringsverktyg med
adressregister. Fritextfalt for
meddelanden

| princip kan alla kanda typer
av direkta och indirekta
personuppgifter forekomma

Laglig grund: Myndighetsutdvning och rattslig forpliktelse, art. 6.1 ¢ och e GDPR

Andam3l

Exempel pd behandlingar som
utfors

Kategorier av
personuppgifter

Digitala system for
diarieforing,
arendehantering och
kundtjanst

Handlaggning och diarieforing av
merparten av namndens verksamhet

| princip kan alla kdanda typer
av direkta och indirekta
personuppgifter forekomma

Laglig grund: Myndighetsutdvning och rattslig forpliktelse, art. 6.1 c och e GDPR

Andam3l

Exempel pd behandlingar som
utfors

Kategorier av
personuppgifter

Administration
namnden

Namndadministration kring
sammantradesprotokoll, kallelser

| princip kan alla kanda typer
av direkta och indirekta
personuppgifter forekomma
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med tillhérande handlingar,
bestallningar och arvode

Adresslistor, narvarolistor m.m. fér
sammantrdaden och
fortroendemannaregister

Laglig grund: Myndighetsutovning och rattslig forpliktelse, art. 6.1 c och e GDPR

Upphandling och avtal

Andam3l

Exempel pd behandlingar som
utférs

Kategorier av
personuppgifter

Anlitande av konsult

Avtal med konsulter for att utfora
arbete at kommunen. Uppgifterna
anvands for att skriva avtal, diariefora
i arende samt for att utféra uppdraget
hos Vaxholms stad.

Namn
Organisationsnummer,
(personnummer vid enskild
firma)

Adress och
kontaktuppgifter
Arendenummer

Laglig grund: Avtal, art. 6.1 b GDPR

Andamal

Exempel pd behandlingar som
utférs

Kategorier av
personuppgifter

Upphandling och avtal

Upphandling av varor och tjanster
inom namndens
verksamhetsomrade.

Avtal med leverantorer,
organisationer och myndigheter.

Namn

Adress och
kontaktuppgifter
Kontaktpersoner
Organisationsnummer,
(personnummer vid
enskild firma)
Arendenummer

Laglig grund: Rattslig forpliktelse och avtal, art. 6.1 b och ¢ GDPR
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Andam3l

Exempel pd behandlingar som
utférs

Kategorier av
personuppgifter

Avtalshantering och
koplatsregister.

Personuppgifter pa privatpersoner
och representanter ifran foretag och
myndigheter behandlas for att kunna
administrera och teckna avtal.

Namn

Person- och
organisationsnummer
Adress och
kontaktuppgifter
Fastighetsbeteckning
Fakturanummer

Laglig grund: Avtal, art. 6.1 b GDPR

Handlaggning och myndighetsutdvning

Andamal

Exempel pé behandlingar som
utférs

Kategorier av
personuppgifter

Utbetalning av
foreningsbidrag

Vid utbetalning av foreningsbidrag
inklusive kontroller, foreningsregister,
lotteriverksamhet, arrangemangslista,
arsredovisningar och protokoll
behandlas personuppgifter nar
enskilda ar representant fran
foreningen eller har roller sasom
ordforande eller kassor. Barns
personuppgifter behandlas vid
narvarokortskontroller.

Namn

Person- och
organisationsnummer
Adress och
kontaktuppgifter

Laglig grund: Uppgifter av allmant intresse, art 6.1 e GDPR

Andam3l

Exempel pd behandlingar som
utférs

Kategorier av
personuppgifter

Administrera
lokaluthyrning

Vid lokaluthyrning av exempelvis
idrottshallar och andra kommunala,
uthyrbara, lokaler behandlas
personuppgifter i syfte att kunna
erbjuda uthyrning, skicka faktura,
hantera nyckelkvittenser och
kommunicera generellt kring
uthyrningen.

e Namn

e Person-och
organisationsnummer

e Adress och
kontaktuppgifter
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Laglig grund: Avtal, art. 6.1 b GDPR

Andam3l

Exempel pd behandlingar som
utfors

Kategorier av
personuppgifter

Utbyggnad av allmdnna
anlaggningar

Vi behandlar personuppgifter pa
privatpersoner, representanter ifran
foretag och myndigheter for att
kunna planera, utféra och félja upp
projektering och utbyggnad av
allménna anlaggningar.

e Namn

e Person-och
organisationsnummer

e Adress och
kontaktuppgifter

e Fastighetsbeteckning

e Ritningar och kartor

e Foto/film

Laglig grund: Uppgifter av allmant intresse, art 6.1 e GDPR

Andam3l

Exempel pd behandlingar som
utférs

Kategorier av
personuppgifter

Tillstandsgivning och
yttranden

Personuppgifter pa privatpersoner
och representanter ifran féretag och
myndigheter behandlas for att kunna
avge yttranden till andra myndigheter
samt for att handlagga olika typer av
tillstandsansokningar.

e Namn

e Person-och
organisationsnummer

e Adress och
kontaktuppgifter

e Fastighetsbeteckning

e Fastighetens
beldgenhetsadress

e Ritningar och kartor

e Arendenummer

e Bild, ljud och film

Laglig grund: Myndighetsutdvning, art. 6.1 e GDPR

Andam3l

Exempel pd behandlingar som
utfors

Kategorier av
personuppgifter

Overklagade drenden

Personuppgifter pa klagande,
sbkande, ombud, fastighetsédgare
samt representant for
foretag/myndighet behandlas for att

e Namn

e Personnummer och
organisationsnummer

e Adress och
kontaktuppgifter
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hantera 6verprovning av kommunala
beslut.

Fastighetsbeteckning
Fastighetens
beldgenhetsadress
Arendenummer

Bild, ljud och film

Laglig grund: Myndighetsutdvning, art. 6.1 e GDPR

Andam3l

Exempel p& behandlingar som
utférs

Kategorier av
personuppgifter

Besiktningsprotokoll,
Hiss, OVK och Ovriga
myndighetsbesiktningar

Personuppgifter pa fastighetsagare,
representanter for féretag och
myndigheter samt privatpersoner
behandlas for att kunna fullgora
namndens ansvar mot andra
myndigheter.

Namn

Person- och
organisationsnummer
Adress och
kontaktuppgifter
Fastighetsbeteckning
Fastighetens
beldgenhetsadress
Arendenummer

Laglig grund: Myndighetsutdvning, art. 6.1 e GDPR

Andam3l

Exempel p& behandlingar som
utfors

Kategorier av
personuppgifter

Forrattningsarenden

Personuppgifter fran Lantmateriet
géllande pagaende och avslutade
forrattningar.

Namn

Person- och
organisationsnummer
Adress och
kontaktuppgifter
Fastighetsbeteckning
Fastighetens
beldgenhetsadress
Ritningar och kartor
Arendenummer

Bild, film
Forrattningshandlingar

Laglig grund: Myndighetsutdvning, art. 6.1 e GDPR
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Andam3l

Exempel p& behandlingar som
utférs

Kategorier av
personuppgifter

Genomfora fordonsflytt
- Informera om
felparkerat fordon samt
forelaggande om flytt
av fordon.

Tekniska enheten behandlar
personuppgifter om invanare och
verksamhetsutovare for att kunna
handlagga arenden.

Namn

Person- och
organisationsnummer
Adress och
kontaktuppgifter
Fastighetsbeteckning
Fastighetens
beldgenhetsadress
Ritningar och kartor
Arendenummer

Bild, film

Laglig grund: Myndighetsutévning, art. 6.1 e GDPR

Andamal Exempel pd behandlingar som Kategorier av
utfors personuppgifter
Utfarda Tekniska enheten behandlar e Namn
parkeringstillstand till personuppgifter om invanare och e Personnummer
rorelsehindrade. verksamhetsutovare for att kunna e Adress och
handldgga drenden. kontaktuppgifter
e Arendenummer
e Foto
e Vardnadshavare
e Barn
e Ladkarintyg

Laglig grund: Myndighetsutovning, art. 6.1 e GDPR Forhallningsregler fran transportstyrelsen.
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Andamal

Exempel pa behandlingar som utférs

Kategorier av personuppgifter

Systematiserad
beskrivning av
kommunens
konstinnehav

Information i konstdatabasen om
konstnarer

Namn
Bild pa konstverket

Lista dver
konstansvariga, i forst
hand i kommunens
lokaler

Utskick i samband med inventeringar

Namn
Titel
Mailadress

Laglig grund: Allmant intresse, art 6.1e GDPR.

Kulturrad

Andamal

Exempel pa behandlingar som utférs

Kategorier av personuppgifter

Samverkan med
kulturféreningar

Personuppgifter anvands for
kommunikation internt och externt,
inbjudningar och minnesanteckningar

Namn
Kontaktuppgifter

Laglig grund: Allmant intresse, art 6.1e GDPR.

Utdelning av stipendium

Andamal

Exempel pa behandlingar som utférs

Kategorier av personuppgifter

AnsoOkningar
sammanstalls och
diariefors

Vid utdelning av kulturstipendium
behandlas personuppgifter i syfte att
motivera och utdela stipendium

Namn
Kontaktuppgifter
Betyg och intyg
Personliga omdémen

Laglig grund: Allmant intresse, art 6.1e GDPR.

Reklam och information om kulturevenemang

Andamal

Exempel pa behandlingar som utférs

Kategorier av personuppgifter
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Foto och film i sociala Vid publicering av foto och film i Foto
medier, pa affischer och | sociala medier och pa affischer samti | Film
i program program behandlas personuppgifteri | Namn
syfte att marknadsféra och informera
om verksamheten
Laglig grund: Allméant intresse, art 6.1e GDPR.
Utdelning av kulturbidrag
Andamal Exempel pa behandlingar som utférs | Kategorier av personuppgifter
Utdelning av Vid utdelning av kulturbidrag Namn
kulturbidrag behandlas personuppgifter i syfte att | Personnummer
motivera och utdela bidrag Kontaktuppgifter
Uppgifter om
kulturarrangemang
Laglig grund: Allméant intresse, art 6.1e GDPR.
Andamal Exempel pa behandlingar som Kategorier av
utfors personuppgifter
Ekonomiadministration: Hantering, sasom kontering och Namn
fakturahantering, attestering, bokforing av fakturor, Personnummer
bokféring och fakturering och andra ekonomiska Adress och kontaktuppgifter
administration transaktioner Kontaktpersoner
o ) ) Kontonummer
Administrering av uppgn‘ter om Organisationsnummer
kunder, leverantorer for att t.ex.
tillhandahalla kommunala tjanster
eller underlag for bestallningar
Laglig grund: Avtal samt rattslig forpliktelse, art 6.1b och art 6.1c GDPR.
Stadsbiblioteket
Andamal Exempel pa behandlingar som utférs | Kategorier av personuppgifter
Erbjudande av Vid lantagarregistrering, MTM och Namn
biblioteksverksamhet Overtidsvarning, paminnelser, krav Personnummer
samt inkassohantering i syfte att Adress och kontaktuppgifter
kunna erbjuda utlaning av media till Anvandar-ID
allménheten. Eventuella skulder pa
biblioteket
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Laglig grund: Avtal, art 6.1b, GDPR. For att erbjuda utlaning av media till barn och unga under 18
ar kravs vardnadshavarens samtycke till lanekort.

Andamal Exempel pa behandlingar som utfors | Kategorier av personuppgifter
Foto och film i sociala Vid publicering av foto och filmi Foto

medier, pa affischer och | sociala medier och pa affischer samti | Film

i programblad program behandlas personuppgifteri | Namn

syfte att marknadsféra och informera
om verksamheten

Laglig grund: Samtycke, art 6.1a GDPR.

Andamal Exempel pa behandlingar som utfors | Kategorier av personuppgifter
Erbjudande av publika Vid publika evenemang sdsom Namn
evenemang forestallningar, konserter och Kontaktuppgifter

litteraturkvallar behandlas
personuppgifter i syfte att skapa
deltagarlistor och skicka information

Laglig grund: Allméant intresse, art 6.1e GDPR.

Andamal Exempel pa behandlingar som utférs | Kategorier av personuppgifter
Administrera utlaning Vid utlaning av bibliotekslokalen till Namn
av bibliotekslokal Brf Domaren och Kabyssen i syfte att | Kontaktuppgifter

hantera nyckelkvittenser

Laglig grund: Avtal, art 6.1b GDPR.






