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Allman information om offentlighets- och sekretesshestammelser
till anstallda i Vaxholms stad

Syfte och bakgrund till informationen

Det ar viktigt att Vaxholms stads anstéllda har grundldaggande kunskap om de viktiga principerna
kring offentlighet och sekretess. Det ar viktigt att alla kan kdnna en tryggheti att det i de allra flesta
fall ar en skyldighet att [amna ut handlingar och uppgifter till den som efterfragar detta. Det ar ocksa
viktigt att stadens anstallda kanner till ratten till meddelarfrihet och vad som galler kring denna.

Offentlighetsprincipen
En av hornstenarna i den svenska demokratin ar offentlighetsprincipen. Den innebar att
myndigheternas verksamhet sa langt som moijligt ska ske i 6ppna former. Ett uttryck for
offentlighetsprincipen ar principen om handlingsoffentlighet. For att garantera insyn i riksdagens,
regeringens och myndigheternas arbete har principen om handlingars offentlighet skrivits in i en av
grundlagarna, tryckfrihetsforordningen. Handlings-offentligheten ger var och en ratt att begéara att fa
del av allmédnna handlingar, vanligtvis utan att beh&va tala om varfor eller vem man ar'.

Enligt tryckfrihetsforordningen 2 kap 3 § definieras handling pa foljande satt:

Med handling forstas framstallning i skrift eller bild samt upptagning som kan ldsas, avlyssnas eller pa
annat satt uppfattas endast med tekniskt hjalpmedel. Handling ar allmdn, om den forvaras hos
myndighet och enligt 6§ eller 7§ ar att anse som inkommen till eller upprattad hos myndighet.

Utover de grundlaggande bestimmelserna i tryckfrihetsforordningen ar offentlighets- och
sekretesslagen samt arkivlagen centrala lagstiftningar for att tillgodose principen om
handlingsoffentlighet.

Offentlighets- och sekretesslagen reglerar bland annat hur allmdnna handlingar ska registreras, hur
utldmnande av allmanna handlingar ska ske, vilken sorts handlingar som inte ska ldmnas ut och
proceduren for beslut att inte lamna ut en allman handling.

Utlamnande av allman handling
Av tryckfrihetsférordningen framgar att en fraga om utlamnande av en allman handling generellt sett

provas av den myndighet som forvarar handlingen. Vaxholms stads namnder ar separata
myndigheter och ett handlingsutldmnande ska darmed provas av den namnd som forvarar den
efterfragade handlingen. | offentlighets- och sekretesslagen fortydligas bestammelserna kring
utldmnande av allmanna handlingar. Dar sags bland annat féljande (3 §):

Om en anstalld vid en myndighet, enligt arbetsordningen eller pa grund av sérskilt beslut, har ansvar
for varden av en handling, ar det i forsta hand han eller hon som ska prova om handlingen ska
lamnas ut. | tveksamma fall ska den anstéllde lata myndigheten gora provningen, om det kan ske
utan onddigt drojsmal. Myndigheten ska prova om handlingen ska lamnas ut om

! Se regeringens hemsida (http://www.sweden.gov.se/sb/d/504/a/3029).

1. den anstéllde vagrar att lamna ut handlingen eller lamnar ut den med forbehall som inskréanker en
enskilds ratt att roja innehallet eller annars forfoga 6ver handlingen, och
2. den enskilde begar myndighetens prévning.


http://www.notisum.se/rnp/sls/lag/19490105.htm#K2P6%23K2P6
http://www.notisum.se/rnp/sls/lag/19490105.htm#K2P7%23K2P7
http://www.sweden.gov.se/sb/d/504/a/3029)

Den enskilde ska informeras om mdjligheten att begara myndighetens prévning och att det kravs ett
skriftligt beslut av myndigheten for att beslutet ska kunna 6verklagas.

Sekretessbelaggning
Foljande sags i offentlighets- och sekretesslagen om sekretessbeldggning av allmanna handlingar (5

§):

Om det kan antas att en uppgift i en allmén handling inte far [dmnas ut pa grund av en bestammelse
om sekretess, far myndigheten markera detta genom att en sarskild anteckning (sekretessmarkering)
gors pa handlingen eller, om handlingen ar elektronisk, inférs i handlingen eller i det datasystem dar
den elektroniska handlingen hanteras.

Anteckningen ska ange:

1. tillamplig sekretessbestammelse,

2. datum da anteckningen gjordes, och

3. den myndighet som har gjort anteckningen.

Meddelarfrihet
| tryckfrihetsférordningen och yttrandefrihetsgrundlagen stadgas att meddelarfrihet rader inom den
offentliga forvaltningen. Det innebér att offentligt anstallda muntligen far dela med sig av
sekretessbelagd information till media i syfte att klarlagga missforhallanden. Det finns
sekretessbelagd information som undantas fran meddelarfriheten, daribland den sortens
information som har betydelse for rikets sakerhet. Dessa undantag tydliggors i offentlighets- och
sekretesslagen. Den som lamnar ut information med stéd av meddelarfriheten har ratt att vara
anonym. Myndigheten ar generellt sett forbjuden att efterforska vem som lamnat ut en viss
uppgift/handling.

Genom lagstiftningarna Lex Maria och Lex Sarah ar vardanstallda respektive anstéallda inom
socialtjanstens omrade skyldiga att anmaéla eventuella missforhallanden. Meddelarfriheten har alltsa
omformulerats till meddelarskyldighet inom dessa verksamhetsomraden.

Mer information

Kontakta din ndrmaste chef for att fa mer specifik information om vad som galler kring
sekretessfragor i din forvaltning och verksamhet. Se dven kapitel 5 i Personalhandboken dar
bl.a. sekretesserinran aterfinns.



