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Stadsbyggnadsforvaltningen
Anna Holm
Verksamhetscontroller

Internkontrollplan 2022 Stadsbyggnadsnamnden

Forslag till beslut
Internkontrollplan 2021 antas och éverlamnas till kommunstyrelsen for information.

Arendebeskrivning
Forvaltningen redovisar forslag till internkontrollplan for Stadsbyggnadsforvaltningen 2021.

Syftet med intern kontroll &r att sakra en effektiv férvaltning och att undga allvarliga fel. En god intern
kontroll ska bidra till att &ndamalsenligheten starks och att verksamheten med medborgarnas basta for
O0gonen bedrivs effektivt och sakert.

Ansvaret for internkontroll finns reglerat i 6 kap. 6 § Kommunallagen (SFS 2017:725):

”"Namnderna skall var och en inom sitt omrade se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal
och riktlinjer som fullmaktige har bestamt samt de foreskrifter som galler for verksamheten. De ska
ocksa se till att den interna kontrollen &r tillrdcklig samt att verksamheten bedrivs pa ett i 6vrigt
tillfredsstallande satt.”

Kommunstyrelsen har som de andra namnderna ansvar att se till att den interna kontrollen ar tillracklig
i den egna verksamheten. Enligt 6 kap. 1 § Kommunallagen (SFS 2017:725) ska styrelsen leda och
samordna forvaltningen av kommunens eller landstingets angelagenheter och ha uppsikt 6ver 6vriga
namnders och eventuella gemensamma namnders verksamhet.

Internkontrollplanen uppréttas utifran en riskanalys som baseras pa de processer/rutiner som finns
inom kommunens olika verksamhetsomraden. Riskanalysen ska omproévas varje ar och en
internkontrollplan ska faststéllas av respektive namnd i samband med beslut om mal och budget.

Ndmnderna ska i samband med arsredovisningen rapportera resultatet av den interna kontrollen inom
namnden till kommunstyrelsen.

Handlingar i arendet
Tjansteutlatande Internkontrollplan 2022 Stadsbyggnadsndmnden 2021-09-04
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Internkontrollplan 2022 Stadsbyggnadsnamnden

Kopia pa beslutet till:

For atgard: Anna Holm, sbf
Bygglov- och GIS-enheten for arkivering

For kinnedom: Christoffer Amundin, sbf
Susanne Edén, sbf
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1 Inledning

Syfte

Syftet med intern kontroll &r att sakra en effektiv férvaltning och att undga allvarliga fel. En god
intern kontroll ska bidra till att andamalsenligheten starks och att verksamheten med medborgarnas
basta for 6gonen bedrivs effektivt och sdkert. Den interna kontrollen innebér att pa en rimlig niva
sakerstalla att:

o tilldmpliga lagar, féreskrifter, riktlinjer mm féljs. Det innefattar lagstiftning, kommunens
interna regelverk samt ingangna avtal med olika parter.

e finansiell rapportering och information om verksamheten dr tillforlitlig, tillréicklig och
dndamadalsenlig. Det innebar att ha tillgang till rattvisande rakenskaper, andamalsenlig
redovisning av verksamhetens prestationer avseende kvantitet, kvalitet och
resursanvandning samt ovrig relevant information om verksamheten.

e verksamheten dr éindamdlsenlig och kostnadseffektiv. Det innebar att ha kontroll 6ver insatta
resurser i férhallande till prestationer och kvalitet samt att sakerstélla att fattade beslut
verkstalls och foljs upp.

Internkontroll &r en integrerad del av kommunens samtliga rutiner, processer och system. Alla, saval
fortroendevalda som tjanstepersoner, ar pa olika satt involverade i arbetet med intern kontroll och
arbetet med att hantera risker som negativt kan paverka att framtida malsattningar uppnas.

Ansvar
Ansvaret for internkontroll finns reglerat i 6 kap. 6 § Kommunallagen (SFS 2017:725):

”"Namnderna skall var och en inom sitt omrade se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal
och riktlinjer som fullméaktige har bestamt samt de foreskrifter som galler for verksamheten. De ska
ocksa se till att den interna kontrollen ar tillrdacklig samt att verksamheten bedrivs pa ett i 6vrigt
tillfredsstallande satt.”

Kommunstyrelsen har som de andra namnderna ansvar att se till att den interna kontrollen ar
tillracklig i den egna verksamheten. Enligt 6 kap. 1 § Kommunallagen (SFS 2017:725) ska styrelsen
leda och samordna férvaltningen av kommunens eller landstingets angeldgenheter och ha uppsikt
over 6vriga namnders och eventuella gemensamma namnders verksamhet.

Riskanalys och internkontrollplan

Internkontrollplanen uppréttas utifran en riskanalys som baseras pa de processer/rutiner som finns
inom kommunens olika verksamhetsomraden. Vid riskanalys gér man en bedémning av
sannolikheten for att olika risker skulle kunna intraffa samt en bedémning av vilka konsekvenser det
skulle fa om det sker. Bedomning av konsekvenser utgar fran skada for brukare, medarbetare eller
tredje part, samt konsekvenser for kommunens ekonomi och/eller fértroende/varumaérke.

| flera fall finns risker som férekommer inom alla forvaltningar. Dessa risker finns da i alla néamnders
internkontrollplaner, eftersom varje namnd ar ansvarig for sin internkontroll och de eventuella
atgarder som behover vidtas. Riskernas sannolikhet kan dock bedémas olika av varje néamnd.

Riskanalysen ska omprdvas varje ar och en internkontrollplan ska faststéllas av respektive namnd i
samband med beslut om mal och budget. Risker med riskvarde 2-6 (gron) behover ej behandlas i
internkontrollplanen.

Namnderna ska i samband med arsredovisningen rapportera resultatet av den interna kontrollen till
kommunstyrelsen.

Stadsbyggnadsnamnden, Internkontrollplan 2022 3(10)
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2 Riskanalys
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Konsekvens
oMediumOLég Totalt: 11
DTS Sannolikhet Konsekvens
_ Medium |
LA 5 Mycket sannolik Mycket allvarlig
a9 4 Sannolik Allvarlig
3 Mgjlig Kénnbar
2 Mindre sannolik Lindrig
1 Osannolik Férsumbar
Process Nr Risk Konsekvens
1 ’ Jav Risk for att politiker eller tjansteperson som ar
javig deltar i handlaggning av arende.
Bygga samhille 2 O Tidstristerna for beslut i Lang vantetid for sékande.
4renden om anmalan, lov eller Avgiften som namnden tar ut i drendet reduceras.
forhandsbesked 6verskrids.
Bereda och fatta 3 . Delegeringsk?eslut Erlste:(l delege;rhlngsE).rI?c:s:e:tf?r bI:lnd an:ntat
politiska beslut &terrapporteras inte onsekvenser for mojlighet att 6verklaga e
beslut.
Upphandla och 4 . Otillatna direktupphandlingar Otillatna direktupphandlingar medfor risk for boter
kopa in och att staden tappar image och rykte.
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Process Nr Risk Konsekvens

5 . Bristande dokumentation vid Vid bristande dokumentation saknas underlag for
direktupphandlingar beslut, betalning och internkontroll.

6 . Bristande kvalitet och/eller Medfér risk att staden inte far férvantad kvalitet
felaktiga priser fran enligt avtal eller betalar hogre pris dn avtalat.
leverantér/privat utforare

7 Attestreglerna efterlevs inte Brister i attestforteckningen kan leda till att
attestinstruktionen inte efterlevs och darav leder
till lagre kostnadseffektivitet och i varsta fall
direkta oegentligheter.

o 8 Ofullstandig verifikation Ofullsténdig verifikation som sker genom fusk eller
AdmmlsFrera avseende fortroendekansliga oegentligheter kan medfora fortroendeskada och
ekonomi poster fa ekonomiska konsekvenser.

9 Felaktigheter kundfakturering Felaktigheter vid kundfakturering som sker
systematiskt genom fusk eller oegentligheter kan
medféra fortroendeskada och fa ekonomiska
konsekvenser.

10 Intriffad Genom att personuppgifter oavsiktligt eller

personuppgiftsincident olagligen forstors, forloras, andras eller kommer i
Hantera allménna oratta hander kan det innebara att nagon forlorar
handlingar och arkiv kontroll 6ver sina uppgifter eller att rattigheterna
inskranks. Kan t ex handla om diskriminering, brott
mot sekretess.
11 Brister i tillgdnglighet medfoér samre service.

Informera och
kommunicera

Brister tillganglighet till
invanare

Invdnarna blir mindre néjda med verksamheten
och kan minska deras fortroende for kommunens
tjansteman.
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3 Planering av uppfdljning och atgarder

For risker med hoga eller medelhéga riskvarden (gult eller rott) planeras férebyggande atgarder samt

kontrollmoment och uppfoljning. For risker med laga riskvarden (gront) gérs en bedémning om

risken ska inga i internkontrollplanen.
3.1 Process: Bygga samhaille
Risk: Jav

Riskvarde

10

Riskomrade
Lagar och foreskrifter

Forebyggande atgéirder

till om ett javsforhallande kan finnas.

Pagaende

Kontinuerlig information/paminnelse till tjdnstepersoner
och politiker om var och ens personliga skyldighet att sdga

Utforare av insatsen
Enhetschef

Risk: Tidsfristerna for beslut i arenden om anmalan, lov eller forhandsbesked

overskrids.

Riskvédrde

9
Riskomrade

Mal och effektivitet
Lagar och foreskrifter

Kontrollmoment

Nar

Andel drenden som inte klarar lagstadgad tid (%)

T1, T2 samt arsbokslut

Forebyggande atgéirder

Fortsatt arbete med process och rutiner samt
implementering av dessa.

Pagaende

Utforare av insatsen
Enheten/verksamhetscontroller
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3.2 Process: Bereda och fatta politiska beslut

Risk: Delegeringsbeslut aterrapporteras inte

Riskvarde

o,

Riskomrade
Lagar och foreskrifter

delegeringsbeslut

“* Ej paborjad

Kontrollmoment Nar

Antal rapporterade delegeringsbeslut per namnd December
Forebyggande atgarder

Utbildning, information och paminnelse om att rapportera  Beskrivning

Information och paminnelse ges via intrandtet och
muntligen vid t ex tjanstemannaberedning. Utbildning ges
efter behov.

Utforare av insatsen
Namndsekreterare

3.3 Process: Upphandla och kopa in

Risk: Bristande kvalitet och/eller felaktiga priser fran leverantor/privat utforare

Riskvarde

0,

Riskomrade

Mal och effektivitet
Finansiell rapportering

Kontrollmoment

Nar

Uppfoljning av privat utférare enligt beslutad
uppféljningsplan

Januari-Februari

Forebyggande atgarder

Information och utbildning for berérda

== Ej paborijad

Beskrivning
Information sker bland annat vid éverlamning av avtal

Utforare av insatsen
Ekonomi- och upphandlingsenheten
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F6érebyggande atgarder

Uppfoljning av privata utférare enligt beslutade rutiner

Beskrivning
Gemensam process och rutiner finns for kommunen i
enlighet med programmet for mal och uppféljning av

Ej paborjad privata utforare

Utforare av insatsen
Avtalsansvarig

Vara/tjanst och pris stammer med bestéllning/avtal Beskrivning

Ej pabérjad Utforare av insatsen

Respektive kopare/bestillare

Kontroll sker |Idpande av respektive képare/bestallare

3.4 Process: Administrera ekonomi

Risk: Attestreglerna efterlevs inte

Riskvarde

8

Riskomrade
Finansiell rapportering

Kontrollmoment Nar

Kontering och attest stammer med kontoplanen och Senast 31 december.
attestordningen. Attestférteckningarna ar fullstandiga och

uppdaterade.

Forebyggande atgéirder

Utbilda nya chefer samt tydliggéra information pa Utforare av insatsen
intranatet. Ekonomicontroller

“ Ej paborjad

Risk: Ofullstandig verifikation avseende fortroendekansliga poster

Riskvadrde

8

Riskomrade
Finansiell rapportering

Kontrollmoment Nar

Fortroendekansliga poster ar ratt konterade, har datum Senast 31 december.
och syfte angett och deltagarlista bifogad.
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F6érebyggande atgarder

Lépande kontroll

““ Ej paborjad

Beskrivning

Lopande kontroll sker i samband med utanordning av
faktura. Den I6pande kontrollen medfor att risken for
ofullstandig verifikation (ex deltagarlista och syfte)
minskar.

Utforare av insatsen
Ekonomicontroller

Risk: Felaktigheter kundfakturering

Riskvarde

8

Riskomrade
Finansiell rapportering

kundfakturering.

““ Ej paborjad

Kontrollmoment Nar
Stickprov genomférs pa utfardade kundfakturor. December
Forebyggande atgarder

Alla forvaltningar tillampar tvahandsprincip vid Beskrivning

Hur tvdhandsprincipen tillaimpas i praktiken avgors av
respektive forvaltning.

Utforare av insatsen
Enheten/enhetschef

Implementering av berdkningsstod i
arendehanteringssystemet.

> Pagaende

Beskrivning
Systemstod for berdkning sdkerstaller ratt
faktureringsbelopp och 6kar transparensen.

Utforare av insatsen
Enhetschef

3.5 Process: Hantera allmdnna handlingar och arkiv

Risk: Intraffad personuppgiftsincident

Riskvarde

12

Riskomrade
Lagar och foreskrifter

Kontrollmoment

Nar

Rapporterade personuppgiftsincidenter

December
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F6érebyggande atgarder

Utveckling och forankring av rutiner enligt GDPR

° Pagaende

Beskrivning

Rutiner beror till exempel incidenthantering, lamna
information, inhamta samtycke, tilldela behdorighet,
gallring, sociala medier mm

Utforare av insatsen
Enhetschef

3.6 Process: Informera och kommunicera

Risk: Brister tillganglighet till invanare

Riskvarde

9

Riskomrade
Mal och effektivitet

Kontrollmoment

Nar

Nyckeltal NKI Bygglov

Senast december

Férebyggande atgarder

Genomgang av SBFs lokala kommunikationsrutin, baserad
pa Vaxholms kommunikationspolicy

> Pagaende

Beskrivning
Genomgang med enhet samt med nyanstéllda.

Utforare av insatsen
Enhetschef

Stadsbyggnadsnamnden, Internkontrollplan 2022
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VAXHOLMS Tjansteutlatande

2021-09-08
STAD Anr SBN.2020.396

lavl

Bygglov- och GIS-enheten
Christoffer Amundin
Bygglov- & GIS-chef

Rapport 3 om arbetet med genomférande av handlingsplan efter
genomlysning av enheten

Forslag till beslut
1. Informationen noteras till protokollet.

Arendebeskrivning

Arbetet med genomfdérandet av handlingsplanen efter forra arets genomlysning av enheten, fortgar i
den takt enhetens priméara verksamhet medger (lov, startbesked, strandskyddsdispenser och tillsyn mm)
samt utifran tillgdngliga resurser. Enheten har sedan rapporten i juni inte haft moéjlighet att avsatta
resurser for arbetet med punkterna i handlingsplanen. En fortsatt hég darendemangd oférdelade
drenden och mycket radgivningsfragorsemestrar har varit prioriterat liksom semesteruttag.

Den planerade sjosattningen av den nya och helt digitala ansékningsmodulen till
drendehanteringssystemet Castor, for anmalansarenden, bygglovsarenden, villkorsbeslut,
forhandsbesked och strandskyddsdispenser, har under sommaren pausats av IT-enheten, pa grund av
kapacitetsbrist. Modulen planeras nu att kopplas upp mot kommunens hemsida och 6ppnas kring
manadsskiftet september — november. | 6vrigt kommer arbetet med genomférande av handlingsplanen
att aterupptas under hosten i den omfattning omstandigheterna medger.

Handlingar i drendet

Tjansteutlatande, Rapport 2 om arbetet med genomfdérande av handlingsplan efter genomlysning av
enheten, 2021-06-01

Kopia pa beslutet till:
For atgard: Bygglov- och GIS-enheten

For kannedom: Christoffer Amundin, sbf
Susanne Edén, sbf
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VAXHOLMS Tjansteutlatande

2021-08-31
STAD Anr SBN.2021.724
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Kommunledningskontoret
Anette Lingesund
Namndsekreterare

Sammantradestider for stadsbyggnadsnamnden 2022

Forslag till beslut
Stadsbyggnadsnamndens sammantradestider for ar 2022 faststalls till;

26 januari, 16 februari, 23 mars, 27 april, 18 maj (samt strategidag), 15 juni, 24 augusti, 21 september,
19 oktober, 16 november samt den 7 december.

Starttiden for namndens sammantraden faststalls till 18:00.

Sammanfattning

Kommunledningskontoret har utarbetat forslag till sammantradestider for ar 2022. Styrande datum for
forslaget har varit de manader som fastslagits i kommunallagen, bl.a. for skattesats och bokslut.
Forslaget har tagits fram dven med de krav den beslutade budget- och bokslutsprocessen staller och har
i sa stor utstrackning det ar mojligt tagit hansyn till skollov etc.

| enlighet med den av fullmaktige beslutade beredningsprocessen kommer kommunledningskontoret
aven ta fram datum for ordférandeberedning och datum for inlamnande av handlingar till férvaltningen.

Sammantradena for namnderna foreslas boérja kl. 18:00.

Handlingar i drendet
Tjansteutlatande, Anette Lingesund, 2021-08-31

Kopia pa beslutet till:

Fo6r atgard: Anette Lingesund, klk
Ylva Rasch, klk

F6r kinnedom: Bygglov- och GIS-enheten
Christoffer Amundin, sbf
Susanne Edén, sbf
Stadsbyggnadsnamndens ledamoter och ersattare
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VAXHOLMS Tjansteutlatande

2021-09-08
STAD Anr SBN.2021.748

lavil

Bygglov- och GIS-enheten
Christoffer Amundin
Bygglov- & GISchef

Godkannande av deltagande i SKR:s presidiedag for
byggnadsnamnder 2021

Forslag till beslut

Deltagande vid SKR:s presidiedag for byggnadsnamnder godkanns for Jan Reuterdahl (L),
stadsbyggnadsnamndens ordférande.

Sammanfattning och motivering

SKR (Sveriges kommuner och regioner) genomfor arligen tva Presidiedagar for landets
byggnadsnamnder, med information om aktuella fragor inom nadmndens ansvarsomrade. Detta kan
handla om kommande lagéndringar, senaste nytt inom rattspraxis, strategifragor, information om
pagaende eller kommande férandringar inom samhallsbyggandet som ar av betydelse fér namndens
verksamhet inom och i anslutning till nemndens ansvarsomrade, vilken ar viktigt fér ndmnden att ha
kdnnedom om.

Hostens presidiedag den 12 oktober, avhandlar fragorna: aktuellt i korthet, hallbar stadsutveckling — sa
ska Kungsbacka vaxa, efter rekordregnet — sa hanterar Gavle kommun krisen, 6versiktsplanen —
kommande strategiska vagval, aktuellt inom bygg- och bostadsomradet, avslutande reflektioner.

Deltagande i presidiedagen ar mojligt for namnders presidier och bygglovschefer. Kostnaden for
deltagande ar 1 300 kronor per deltagare.

Da stadsbyggnadsnamndens ordforande enligt delegationsordningen inte far fatta beslut om eget
deltagande i aktiviteter som ar forknippade med kostnader (utan endast om 6vriga ledamoters
deltagande i sadant), maste beslut i forekommande fall tas av ndmnden. Med anledning av detta
foreslar forvaltningen att stadsbyggnadsnamnden fattar beslut om att tillstyrka ordférandens
deltagande vid hosten presidiedag 2021, anordnad av SKR.

Stadsbyggnadsnamndens ordférande har, i separat delegeringsbeslut, godkant deltagande i héstens
presidiedagar fér namndens 6vriga representanter i namndens presidium.

Handlingar som ingar i beslutet
Tjansteutlatande 2021-09-08

Kopia pa beslutet till

For atgard: Bygglov- och GIS-enheten for expediering

e e

Post: 185 83 Vaxholm Telefon: 08-541 708 00 E-post: bygglov@vaxholm.se Org nr: 212000-2908
Besok: Eriksovagen 27 Fax: 08-541 708 57 Webb: www.vaxholm.se Bankgiro: 5302-9435
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VAXHOLMS Tjansteutlatande

2021-09-09
STAD Anr SBN.2021.5

lavl

Bygglov- och GIS-enheten
Miranda Lymeus
forvaltningsjurist

Information om lantmateriforrattningar

Forslag till beslut
Informationen noteras till protokollet.

Sammanfattning
1. Underrattelse om avslutad forrattning 2021-09-01, gallande fastighetsbestamning f(’jr_

2. Underrattelse om avslutad forrattning 2021-09-02, gallande sarskild gransutmarkning berérande

Handlingar i arendet
Tjansteutlatande 2021-09-09

Kopia pa beslutet till:
F6r kinnedom: Bygglov- och GIS-enheten

e e

Post: 185 83 Vaxholm Telefon: 08-541 708 00 E-post: bygglov@vaxholm.se Org nr: 212000-2908
Besok: Eriksovagen 27 Fax: 08-541 708 57 Webb: www.vaxholm.se Bankgiro: 5302-9435
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