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4. Namnden for teknik, fritid och kultur

TAXOR OCH AVGIFTER 2021
R&d text tas bort, gron text ar ny eller ersatter

§ 99

4.1 Parkering

Parkeringsavgifter pa offentlig plats och tomtmark pa Vaxon
Inklusive moms

Zon Parkering pa offentlig plats och Taxa
kod tomtmark pa Vaxon
1595 2 timmar: 1 maj - 31 augusti:
- Hamngatan, dster om korsningen
Kungsgatan/ Tradgardsgatan 30 kr per timme 8-18 varda-
- Radhusgatan gar och 8-15 helger (20 kr
- Repslagaregatan per timme)
- R&dhustorget
- Torggatan, Ostra delen
- Soderhamnsplan, parkeringsyta
- Parkgatan, parkeringsyta intill
Officersparken
1596 4 timmar: 1 maj - 31 augusti:
- Kapellgatan
- Fiskaregatan 30 kr per timme 8-18 varda-
- Cronhamnsplan gar och 8-15 helger (20 kr
- Strandgatan, norra delen per timme)
- Lagergatan
- Lagergatan, parkeringsyta 6ster
om Lagergatan
- Rosenbergsgatan, parkeringsyta
vaster om Rosenbergsgatan
- Hamngatan, parkeringsyta vaster
om Vaxholms biograf
1599 2 timmar: Aret runt:
- Soderhamnen, utanféor Waxholms
hotell 30 kr per timme 8-18 varda-
gar och 8-15 helger (20 kr
per timme)
1597 5 dygn: Aret runt:
- Roddaregatan 6stra delen
- Hamngatan 52, vid Storstugan 30 kr per tim.
500 kr for en dygnsbiljett.
(10 kr per timme de forsta
12 timmarna, darefter 2 kr
per timme)
1606 Host, vinter, var (kvall och helg) 1/9 -30/4 (16 augusti-14
- Halva Kronangsskolans juni)
parkeringsomrade (mandag-fredag kI
18.00-07.00) Avgiftsfritt
(vardagar, avgift helger 20 kr
per timme.)
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Parkeringsférbud tisdagar
00-08 1/9 -30/4

1606 Sommar, 5 dygn
- Halva Krondngsskolans
parkeringsomrade

1/5 - 31/8 (15 juni-15 au-
gusti)
20 kr per tim. (10 kr per
timme de forsta 12 tim-
marna, darefter 2 kr per
timme)
300 kr for en dygnsbiljett.

1598 30 dygn:
- Floravagen, parkeringsyta

1 juni = 31 augusti:

100 (40)kr per dygn de
forsta 10 dygnen,
darefter avgiftsfritt

Drivmedelsladdning eltaxa

- Vasterhamnsplan

bakom kommunhuset

- Eriksbvagen 27, parkeringsyta

Zon Eltaxa pa offentlig plats och Taxa
kod tomtmark pa Vaxon
6078 4 timmar (under pigiende laddning): Aret runt:

25 (17) kr per timme

Boendeparkeringstillstand
Inklusive moms

Tillstandet kan sokas av folkbokférda i Vaxholms kommun samt av de som dger en fastighet
eller &r skriven pa en fastighet pa kringliggande 6ar utan fast férbindelse till Vaxholm. Fér bo-
ende pa centrala Vaxén och pa dar utan fast férbindelse. Tillstandet kan sékas av folkbokférda
inom ett omrade pd Vaxén dster om Lagergatan, Pilgatan och Drottninggatan samt dar utan

fast forbindelse

Tillstandet ger méjlighet att parkera gratis upp till 72 timmar pa parkeringar med 4 timmars

begransning eller med langre tilldten tid.

Tillstand tilldelas maximalt 2 (1) stycken per hushall.

Heldr

2500 kr (1400 kr)

1 maj - 31 augusti

450 kr (300kr) per manad

1 september - 30 april

150 kr (100 kr) per manad

Postférskott tillkommer enligt Postnords gallande taxa.

Forlorat tillstdnd kan ersattas mot en administrationsavgift om 600 kr (400 kr), aterstaende tid

pa forlorat tillstdnd tillgodordknas.

Boendeparkeringstillstand 2
Inklusive moms

For boende i Vaxholms stad
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Tillstandet kan sokas av folkbokforda inom Vaxholms kommun.

Heldr 2300 kr
1 maj - 31 augusti 400 kr per manad
1 september - 30 april 200 kr per manad

Postférskott tillkommer enligt Postnords gallande taxa.
Forlorat tillstand kan ersattas mot en administrationsavgift om 400 kr, aterstaende tid pa for-
lorat tillstand tillgodordknas.

Nyttoparkeringstillstand
Inklusive moms

Féretag som utévar verksamhet inom ett omrade pa Vaxén dster om Légergatan, Pilgatan och
Drottninggatan, samt pa dar utan fast férbindelse, &r berattigade till nyttoparkeringstillstand
forutsatt att de har serviceutrustade fordon, férvaring av tyngre verktyg eller fordon som an-
vands av personal for sjuk- eller socialvdrdande verksamhet.

Ovriga naringsidkare, inom ovanstdende omrade, &r berattigade till max 2 (1) tillstand per
adresspunkt dar verksamheten bedrivs. Férutsatt att man har behov av att hantera leveranser
och/eller sophantering i egen regi

Samtliga tillstand skall bekostas enligt gillande taxa. Aven inom den kommunala férvaltningen
skall taxan erlaggas.

Tillstandet ger méjlighet att parkera gratis upp till 12 (72) timmar p& 4 timmarsparkeringar el-
ler 1angre. Dessutom medger tillstandet gratis parkering pa 2 timmarsparkering, dock inte
l&dngre &n tva timmar.

Helar 4000 kr (2300 kr)
1 maj - 31 augusti 700 kr (400 kr) per manad
1 september - 30 april 200 kr per manad

Postforskott tillkommer enligt Postnords gédllande taxa.
Forlorat tillstdnd kan ersattas mot en administrationsavgift om 600 (400) kr, aterstaende tid
pa forlorat tillstdnd tillgodordknas.

Felparkering
Exklusive moms

Felparkering, grov férseelse 900 kr (700 kr)
Felparkering 700 kr (500 kn)

Tas bort ur taxan, da det inte far séljas tillstand pa allménna platser
Tillfdlligt parkeringstillstand

| Tillfalligt Parkeringstillstand | 100 kr per dygn |

Tillfalligt parkeringstillstgnd utfardas da behov av sammanhangande parkering i anslutning till
tillfallig verksamhet féreligger och parkering inte kan ske enligt gallande lokala trafikféreskrif-
ter. Inklusive moms.
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Foéretag eller privatpersoner samt dvriga externa organisationer/féreningar

Taxa 2

Verksamhet inom idrotts- och friluftsliv fér barn- och ungdomsverksamhet mellan 5-20 ar och
verksamhet fér medlemmar éver 20 ar vilka bedrivs av registrerad ideell férening i Vaxholms

stad, pensionarsféreningar och vigsel.

Radhuset motesrum

Taxa 1
Timpris

Taxa 2
Timpris

Sessionssalen, 28 sittplatser (50 per-
soner)

400 kr/timme (350 kr)

180 kr/timme (100 kr)

Namndrummet, 12 sittplatser (15
personer)

180 kr/timme (350 kr)

100 kr/timme (50 kr)

Vastra gavelrummet, 14 sittplatser 150 kr/timme 50 kr/timme
Administrationsavgift, debiteras som 500 kr 500 kr
en engangskostnad vid varje bokning
I hyran ingar:

e Projektor

e Wi-Fi
Radhuset Storlek | Dygnsavgift Veckoavgift
utstallningslokaler
Alla rum 65 m?2 850 kr (750 kr) 4400 kr (4000 kr)
Rum A 25 m2 370 kr (290 kr) 1700 kr (1540 kr)
Rum B 13 m2 200 kr (150 kr) 880 kr (800 kr)
Rum C 27 m2 400 kr (310 kr) 1850 kr (1660 kr)
Administrationsavgift, debiteras 500 kr 500 kr
som en engangskostnad vid
varje bokning
Matsalen i Krondngsskolan Taxa 1 Taxa 2
300 personer Timpris Timpris

Vardag (17.00 - 21.30) samt helger

460 kr/h (400 kr)

280 kr/h (240 kr)

Lokalvard vardagar 17.00 - 21.30,
obligatoriskt

360 kr/h (310 kr)

360 kr/h (310 kr)

Lokalvard helg, I6rdagar och sénda-
gar, obligatoriskt

600 kr/h (510 kr)

600 kr/h (510 kr)

Stadavgift, engangskostnad

400 kr

400kr

Administrationsavgift, debiteras som
en engangskostnad vid varje bokning

500 kr

500 kr

e Lokalvérd &r obligatorisk

e Skoskydd ingdr i kostnaden d& Kronangsskolan &r en skofri skola

Aulan i Krondngsskolan
330 sittplatser

Taxa 1
Timpris

Taxa 2
Timpris

Vardag (17.00 - 21.30) samt helger

1300 kr/h (1 100
kr)

580 kr/h (500 kr)
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Lokalvard vardagar 17.00 - 21.30,
obligatoriskt

360 kr (310 kr)

360 kr/h (310 kr)

Lokalvard helg, I6rdagar och sénda-
gar, obligatoriskt

600 kr (510 kr)

600 kr (510 kr)

en engangskostnad vid varje bokning

Stadavgift, obligatorisk engangskost- 800 kr 800 kr
nad engangskostnad engangskostnad
Administrationsavgift, debiteras som 500 kr 500 kr

e Lokalvérd &r obligatorisk

e Tillgdng till ljud-, ljus- och bildutrustning samt 4 mikrofoner och 6 myggor
e Skoskydd ingdr i kostnaden da Kronangsskolan &r en skofri skola

Om mer avancerad ljusshow 6nskas finns méjlighet att boka personal som hanterar detta en-

ligt sjalvkostnadsprincip.
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4.3 Hamnverksamhet
Exklusive moms och indexregleras &rligen med 2%.

Batplatser i kommunala smabatshamnar, Taxa

Sasongsavgift (15 april — 15 oktober)

Grund plats (1 353 kr)

Normal plats (1 925 kr)

Fullgod plats (2 809 kr)

Fasta abonnenter, s.k. féretagsplatser (3 745 kr)

Kajplatser i handelshamnar Taxa

Fartyg som abonnerar hamnplats stavratt mot kaj (3 162) kr per manad

Fartyg som aven disponerar el-plats (3 978) kr per ménad

Fartyg som ligger med langsidan mot kaj och (6 324) kr per manad

som upptar mer an 4 meter i bredd

Darutdver betalas vid varje tillfélle ett fartyg (51) kr per tillagg

lagger till i hamnarna enligt faststalld turlista,

loggbok, eller liknande "studsavgift”.

Varje natt ett fartyg ligger i hamn (281) kr per natt

Tillfalliga tillagg for fartyg under 20 meter. (485) kr per natt eller dag
(969) kr per dygn

Tillfalliga tillagg for fartyg éver 20 meter. (969) kr per natt eller dag
(1 683) kr per dygn

Befrielse fran hamnavgift ska atnjutas vid tillfdlliga besdk av sjéraddnings-, érlogs-, tull- och
skolfartyg samt Sjofartsverkets och Havs- och Vattenmyndighetens fartyg.

Forsaljning fran bat i kommunala hamnar vid kaj
Forsaljning far endast ske genom, fér varje objekt, uppréttat avtal.

Drivmedelsanldaggningar

Kaj- och vattenomraden hyrs ut fér drivmedelsanldggningar genom, for varje objekt uppréttat,
avtal.

Gasthamnar
Tillfdllig angoring
For kommuninvanare boende pa 6ar inom Vaxholms stad utan fast forbindelse till Vaxdn finns fem gratis an-

goringsplatser vid kajen mot Séderhamnen som kan brukas upp till tva timmar mellan kl. 08:00 — 18:00 under
hela aret.

Ovrig angéring vid gasthamnen hanteras av Waxholms Hamn AB enligt gallande prislista.

| Norrhamnen finns fem gratisplatser 6ppna fér samtliga invanare och besokare.

4.4 Upplatelse av allman platsmark
Exklusive moms

Avgift ska betalas fér ansdkt period dven om ytan inte tas i ansprak.

Taxa 1
Foretag eller privatpersoner samt dvriga externa organisationer/féreningar
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Taxa 2

Verksamhet inom idrotts- och friluftsliv fér barn- och ungdomsverksamhet mellan 5-20 &r och
verksamhet fér medlemmar éver 20 ar vilka bedrivs av registrerad ideell férening i Vaxholms
stad, pensionarsféreningar och vigsel.

Torghandel Taxa 1 Taxa 2

Per plats och dag 475 kr 0 kr

Per plats och vecka 1 600 kr 0 kr

Per plats och manad 3 500 kr Ej bokningsbart

Avtal om férsaljningsplats ska tecknas innan férséljning far pabdrjas. En torghandelsplats &r 2
x 3 meter.

Forsadljningskiosker och foodtrucks

Vid varje upplatelse av mark for forsaljningskiosker och foodtrucks fattar namnden sérskilt
beslut.

Disponerad yta Taxa
Per upplatelse (1100) kr
Per m2 och manad (185) kr

Uteserveringar

Friluftsserveringar, gangbaneserveringar, restaurangverandor och liknande som avser utékning
av redan befintlig verksambhet.

Disponerad yta Taxa
Per m2 och manad (185) kr

Skyltvaror utanfor butik

Disponerad yta Taxa
Per I6pmeter och manad (100) kr

Taxan avser maximalt en meters bredd ut fran butik om befintlig trottoar sa tillater.

Upplag, byggnadsstillningar, containrar, redskapsbodar, skylift, provisoriska bygg-
nader med mera

Disponerad yta Taxa

Per upplatelse (1100) kr
Tillkommande avgift per m2 och manad allmén central* (220) kr
mark

Tillkommande avgift per m2 och manad 6vrig allman plats (185) kr

* med central mark avses den del av Vaxén som ligger dster om Vaxd skola / Lagergatan.
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4.5 Avgifter inom idrotts- och friluftsliv
Momsfritt

Taxa 1

Enstaka tidsbokningar for féretag, privatpersoner samt évriga externa organisationer/fére-
ningar.

Taxa 2

Verksamhet inom idrotts- och friluftsliv fér barn- och ungdomsverksamhet mellan 5-20 ar och
verksamhet fér medlemmar éver 20 ar vilka bedrivs av registrerad ideell férening i Vaxholms
stad, pensionarsféreningar och vigsel.

Taxa 3

Terminsbokning for féretag och privatpersoner 1 timme / vecka, per skoltermin.

Gymnastiksalar och Sport- Taxa 1 Taxa 2 Taxa 3
hallar Timpris Timpris Terminspris
Sporthallen, Campus (310) kr 120 kr 4 000 kr
Bollhallen, Campus (310) kr 120 kr 4 000 kr
Vax® gymnastiksal (190) kr 80 kr 2 700 kr
Resard gymnastiksal (190) kr 80 kr 2 700 kr
Rind6 sporthall (210) kr 100 kr 3 100 kr
Rindd spegelsal (190) kr 80 kr 2700 kr
Ovriga bokningsbara lokaler i Campus Taxa 1 Taxa 2
Timpris Timpris
Spegelsalen (220) kr 100 kr
Skolgym (endast for ungdomsverksamhet) - 50 kr
Yoga-rum (endast fér ungdomsverksamhet) - 50 kr
Box-rum (endast féor ungdomsverksamhet) - 50 kr
Féreningens tvattstuga - 20 kr
Ishall Taxa 1 Taxa 2
Timpris Timpris
Ishall inklusive omklddningsrum 1 500 kr 100 kr
Fotbollsplan Taxa 1 Taxa 2
Timpris Timpris
Konstgrds, 11 manna, Vaxdé IP 1 500 kr 100 kr
Grusplan, 11 manna, Overby 600 kr 50 kr

Ovriga bokningar sd som ldgerverksamhet, turneringar, uppvisningar etc. som bland annat
kraver dvernattning regleras genom avtal.
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4.6 Stadsbiblioteket

Momsfritt om inte annat anges.

Forseningsavgifter
Per medium och pabérjad vecka 10 kr
Korttidslan 5 kr per dag
Maxbelopp for medier lamnade samtidigt 150 kr

Forkomna medier

Barnmedier 150 kr per styck
Vuxenmedier 250 kr per styck

For fjarrldn, DVD, sprakkurser, pocket och tidskrifter berdknas erséattning enligt anskaffnings-
pris.

Kopior
A4 svart/vit, per sida 2 kr
A4 farg, per sida 5 kr
A3 svart/vit, per sida 4 kr
A3 farg, per sida 10 kr

For kopiering av allman handling se kommungemensamma taxor.

Fax
Inrikes, forsta sidan 10 kr
Inrikes, 6vriga per sida 2 kr
Utrikes, férsta sidan 20 kr
Utrikes, dvriga per sida 2 kr

Ovriga avgifter

Fjérrlan 10 kr
Nytt bibliotekskort 10 kr
4.7 Ovrigt

Lotteritillstdnd

Totalt insatsbelopp for lotteriet | Taxa for lotteritillstdnd
< 1 000 kr 50 kr
1 001 - 5000 kr 100 kr
5001 - 15 000 kr 200 kr
> 15 001 kr 500 kr

Upplatelse av 6vrig mark (ej allman platsmark)

Avtalsservitut Efter forhandling och beslut i namnd i
enlighet med delegeringsordning
Arrenden och andra nyttjanderatter | Efter férhandling och beslut i namnd i
enlighet med delegeringsordning
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4.8 Vid gravning i kommunal mark (om inte annat avtalats)

Schakt Taxa
Ansdkan om Schakttillstand 2 000 kr
Forsta veckan 6ppen schakt -
Paféljande veckor i ansékan 1 000 kr
Fdrsening utan férldangning 3 000 kr
Férlangning av schakttillstand 2 000 kr
TA-plan Taxa

Anstdkan om TA-plan

1200kr (400 kr)

Kommunen tar fram TA-plan

3000kr (2500 kr)

Vite schakt

Taxa

Olovlig schakt

6 000 kr / vecka

Vite TA-plan

Taxa

Godkand TA-plan saknas

5000 kr/ tillfalle

Vagmarke saknas

500 kr / styck per dygn

Enkel avstdngning saknas

500 kr / meter per dygn

Tung avstangning saknas

1 500 kr / meter per dygn

Obehérig personal i arbetsomradet

2 500 kr / person och tillfalle
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1 Inledning

Syfte

Syftet med intern kontroll ar att sikra en effektiv forvaltning och att undga allvarliga fel. En god
intern kontroll ska bidra till att andamalsenligheten starks och att verksamheten med medborgarnas
basta for 6gonen bedrivs effektivt och sdkert. Den interna kontrollen innebar att pa en rimlig niva
sakerstalla att:

e tilldmpliga lagar, féreskrifter, riktlinjer mm féljs. Det innefattar lagstiftning, kommunens
interna regelverk samt ingangna avtal med olika parter.

e finansiell rapportering och information om verksamheten dr tillférlitlig, tillréicklig och
dndamdlsenlig. Det innebar att ha tillgang till rattvisande rakenskaper, andamalsenlig
redovisning av verksamhetens prestationer avseende kvantitet, kvalitet och
resursanvandning samt ovrig relevant information om verksamheten.

e verksamheten dr dndamdalsenlig och kostnadseffektiv. Det innebar att ha kontroll ver insatta
resurser i foérhallande till prestationer och kvalitet samt att sakerstalla att fattade beslut
verkstalls och f6ljs upp.

Internkontroll &r en integrerad del av kommunens samtliga rutiner, processer och system. Alla, saval
fortroendevalda som tjanstepersoner, ar pa olika satt involverade i arbetet med intern kontroll och
arbetet med att hantera risker som negativt kan paverka att framtida malsattningar uppnas.

Ansvar
Ansvaret for internkontroll finns reglerat i 6 kap. 6 § Kommunallagen (SFS 2017:725):

"Namnderna skall var och en inom sitt omrade se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal
och riktlinjer som fullmaktige har bestamt samt de foreskrifter som galler for verksamheten. De ska
ocksa se till att den interna kontrollen ar tillracklig samt att verksamheten bedrivs pa ett i 6vrigt
tillfredsstallande satt.”

Kommunstyrelsen har som de andra namnderna ansvar att se till att den interna kontrollen ar
tillracklig i den egna verksamheten. Enligt 6 kap. 1 § Kommunallagen (SFS 2017:725) ska styrelsen
leda och samordna férvaltningen av kommunens eller landstingets angelagenheter och ha uppsikt
over 6vriga namnders och eventuella gemensamma namnders verksamhet.

Riskanalys och internkontrollplan

Internkontrollplanen upprattas utifran en riskanalys som baseras pa de processer/rutiner som finns
inom kommunens olika verksamhetsomraden. Vid riskanalys gér man en bedémning av
sannolikheten for att olika risker skulle kunna intraffa samt en bedémning av vilka konsekvenser det
skulle fa om det sker. Bedémning av konsekvenser utgar fran skada for brukare, medarbetare eller
tredje part, samt konsekvenser f6r kommunens ekonomi och/eller fértroende/varumarke.

| flera fall finns risker som forekommer inom alla férvaltningar. Dessa risker finns da i alla ndmnders
internkontrollplaner, eftersom varje namnd ar ansvarig for sin internkontroll och de eventuella
atgarder som behover vidtas. Riskernas sannolikhet kan dock bedémas olika av varje namnd.

Riskanalysen ska omprdvas varje ar och en internkontrollplan ska faststallas av respektive ndmnd i
samband med beslut om mal och budget. Risker med riskvdrde 2-6 (gron) behover ej behandlas i
internkontrollplanen.

Namnderna ska i samband med arsredovisningen rapportera resultatet av den interna kontrollen till
kommunstyrelsen.
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2 Riskanalys

5
4
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Konsekvens
°Medium°Lég Totalt: 13
TR | Sennolikhet Konsekvens
| Medium |
L5 5 Mycket sannolik Mycket allvarlig
g 4 Sannolik Allvarlig
3 Mgjlig Kéannbar
2 | Mindre sannolik Lindrig
1 Osannolik Forsumbar
Process Nr Risk Konsekvens

1 ’ Attestreglerna efterlevs inte Brister i attestférteckningen kan leda till att
attestinstruktionen inte efterlevs och dérav leder
till Iagre kostnadseffektivitet och i varsta fall
direkta oegentligheter.

. 2 ’ Ofullstandig verifikation Ofullstandig verifikation som sker genom fusk eller
Administrera . A
; avseende fortroendekansliga oegentligheter kan medfora fortroendeskada och
ekonomi poster fa ekonomiska konsekvenser.

3 . Felaktigheter kundfakturering ~ Felaktigheter vid kundfakturering som sker
systematiskt genom fusk eller oegentligheter kan
medféra fortroendeskada och fa ekonomiska
konsekvenser.
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Process Nr Risk Konsekvens
4 Besiktningar ej genomfors i ratt Om erforderliga besiktningar av motordrivna
tid anordningar med hisskorg, plattform eller annan
lastbarande del (hiss), OVK eller energideklaration
inte genomfors enligt bestamda tidsintervall finns
risk for att det inte ar en fungerande och saker
Bygga samhille boendemiljo.
Vite.

5 Oférutsett underhall av Oférutsett underhall kan inneb&dra mycket hoga
kommunens anliggningar och kostnader och den totala kostnaden fér underhall
byggnader Okar mer dan nodvandigt eftersom tidig

underhallsinsats oftast ar billigare &n en senare.
Bereda och fatta 6 Delegeringsbeslut Brister i delegeringsprocessen far bland annat
politiska beslut iterrapporteras inte konsekvenser for mojlighet att 6verklaga ett
beslut.

7 . Lag avtalstrohet Om inkdp gors fran annan leverantor an dem
staden har avtal med begas avtalsbrott. Avtalsbrott
som sker systematiskt genom fusk eller
oegentligheter kan medfora fortroendeskada och
fa ekonomiska konsekvenser.

Unphandla och 8 . Otillatna direktupphandlingar Otillatna direktupphandlingar medfor risk for boter
ka ) och att staden tappar image och rykte.
Opain

9 . Bristande dokumentation vid Vid bristande dokumentation saknas underlag foér
direktupphandlingar beslut, betalning och internkontroll.

10 Bristande kvalitet och/eller Medfor risk att staden inte far forvantad kvalitet
felaktiga priser fran enligt avtal eller betalar hogre pris dn avtalat.
leverantor/privat utforare

11 Intraffad Genom att personuppgifter oavsiktligt eller
personuppgiftsincident olagligen forstors, forloras, andras eller kommer i

oratta hander kan det innebdara att nagon forlorar

kontroll 6ver sina uppgifter eller att rattigheterna
Hantera allmédnna inskranks. Kan t ex handla om diskriminering, brott
handlingar och arkiv mot sekretess.

12 Bristande diarieféring och Bristande diarieféring och arkivering av handlingar
arkivering medfor att lagstiftning inte efterlevs och forsvarar

till exempel utlamning av allman handling.

13 . Brister i tillganglighet till Brister i tillganglighet medfér samre service.

Informera och
kommunicera

invanare

Invénarna blir mindre n6éjda med verksamheten
och kan minska deras fértroende for kommunens
tjansteman.
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3 Planering av uppfoljning och atgarder

For risker med hoga eller medelhdga riskvarden (gult eller rott) planeras férebyggande atgarder samt
kontrollmoment och uppfdljning. For risker med laga riskvarden (gront) gors en bedémning om

risken ska inga i internkontrollplanen.

3.1 Process: Administrera ekonomi

Risk: Attestreglerna efterlevs inte

Riskvarde

8

Riskomrade
Finansiell rapportering

Kontrollmoment

Nar

Kontering och attest stammer med kontoplanen och
attestordningen. Attestforteckningarna ar fullstandiga och
uppdaterade.

Senast 30 juni samt 31 december.

Férebyggande atgarder

Utbilda nya chefer samt tydliggtra information pa
intranatet.

“* Ej paborjad

Utforare av insatsen
Ekonomicontroller

Risk: Ofullstandig verifikation avseende fortroendekansliga poster

Riskvarde

6

Riskomrade
Finansiell rapportering

Kontrollmoment

Nar

Fortroendekansliga poster ar ratt konterade, har datum
och syfte angett och deltagarlista bifogad.

Senast 30 juni samt 31 december.

Férebyggande atgarder

Lépande kontroll

“* Ej paborjad

Beskrivning

Lopande kontroll sker i samband med utanordning av
faktura. Den I6pande kontrollen medfor att risken for
ofullstandig verifikation (ex deltagarlista och syfte)
minskar.

Utforare av insatsen
Ekonomicontroller

Namnden for teknik, fritid och kultur, Internkontroliplan 2021

6(11)



Risk: Felaktigheter kundfakturering

Riskvarde
L

Riskomrade
Finansiell rapportering

Kontrollmoment

Nar

Kontoavstamning

Varje Tertial

kundfakturering.

““ Ej paborjad

Korrekt utfardade kundfakturor Lopande
Férebyggande atgirder
Alla forvaltningar tillampar tvahandsprincip vid Beskrivning

Hur tvdhandsprincipen tillampas i praktiken avgors av
respektive forvaltning.

Internutbilda personal

“= Ej paborjad

3.2 Process: Bygga samhille

Risk: Besiktningar ej genomfors i ratt tid

Riskvarde

9
Riskomrade

Mal och effektivitet
Lagar och foreskrifter

Forebyggande atgarder

Kartlagga processer av besiktningar. Integrera arbetet med

besiktningar i verksamhetsplanen.

“= Ej paborjad
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Risk: Oforutsett underhall av kommunens anldggningar och byggnader

Riskvarde

12

Riskomrade
Finansiell rapportering

Forebyggande atgarder

Inventering av kommunens bestand (inom namndens

““ Ej paborjad

ansvarsomrade) och darefter fardigstalla underhallsplaner.

Beskrivning

Inventering av kommunens bestand (inom namndens
ansvarsomrade) och darefter fardigstalla underhallsplaner
som syftar till att sakerstélla en plan for hur staden pa ett
kvalitativt och kostnadseffektivt satt ska skota alla
anlaggningar.

3.3 Process: Bereda och fatta politiska beslut

Risk: Delegeringsbeslut aterrapporteras inte

Riskvadrde

9

Riskomrade
Lagar och foreskrifter

Kontrollmoment Nar

Antal rapporterade delegeringsbeslut per namnd December
Forebyggande atgarder

Utbildning, information och paminnelse om att rapportera  Beskrivning

delegeringsbeslut

“* Ej paborjad

Information och paminnelse ges via intranatet och
muntligen vid t ex tjanstemannaberedning. Utbildning ges
efter behov.

Utforare av insatsen
Namndsekreterare
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3.4 Process: Upphandla och kdpa in

Risk: Lag avtalstrohet

Riskvadrde

L

Riskomrade
Lagar och foreskrifter

upphandlingsenheten

“= Ej paborjad

Kontrollmoment Nar
Avtalstrohet Februari
Férebyggande atgirder

Information, utbildning och stod fran Beskrivning

Bland annat Information och utbildning att anvdnda och
hitta i avtalsdatabasen

Utforare av insatsen
Upphandlingsenheten

Risk: Bristande kvalitet och/eller felaktiga priser fran leverantor/privat utférare

Riskvédrde

9
Riskomrade

Mal och effektivitet
Finansiell rapportering

Kontrollmoment

Nar

Uppfoljning av privat utférare enligt beslutad
uppfoéljningsplan

Januari-Februari

Forebyggande atgarder

Information och utbildning fér berérda

“= Ej paborjad

Beskrivning
Information sker bland annat vid 6verlamning av avtal

Utforare av insatsen
Ekonomi- och upphandlingsenheten

Uppfdljning av privata utférare enligt beslutade rutiner

“= Ej paborjad

Beskrivning

Gemensam process och rutiner finns fér kommunen i
enlighet med programmet for mal och uppféljning av
privata utférare

Utforare av insatsen
Avtalsansvarig

Vara/tjanst och pris stammer med bestéllning/avtal

“= Ej paborijad

Beskrivning
Kontroll sker [6pande av respektive képare/bestallare

Utforare av insatsen
Respektive kbpare/bestallare
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3.5 Process: Hantera allmanna handlingar och arkiv

Risk: Intraffad personuppgiftsincident

Riskvadrde

9

Riskomrade
Lagar och foreskrifter

Pagaende

Kontrollmoment Nar
Utvardering av efterlevnad av dataskyddsforordningen December
Personuppgiftsincidenter December
Férebyggande atgirder

Utveckling och forankring av rutiner enligt GDPR Beskrivning

Rutiner beror till exempel incidenthantering, lamna
information, inhamta samtycke, tilldela behérighet,
gallring, sociala medier mm.

Utforare av insatsen
Respektive enhetschef

Pagaende

Fortsatt utbildning for medarbetare och fortroendevalda

Beskrivning
Information och utbildning sker kontinuerligt efter behov

Utforare av insatsen
Kanslienheten
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Risk: Bristande diarieforing och arkivering

Riskvarde

9

Riskomrade
Lagar och foreskrifter

“= Ej paborjad

Kontrollmoment Nar

Andel kompletta akter December
Férebyggande atgirder

Folja rutin for att avsluta drenden Beskrivning

Registrator gar igenom drenden med handladggare infor att
drenden ska avslutas.

Utforare av insatsen
Registrator

Ta fram och besluta om processbaserade
dokumenthanteringsplaner

“= Ej paborjad

Beskrivning

Alla namnders dokumenthanteringsplaner ska bli
processbaserade och folja kommunens gemensamma
mall. Detta for att férbereda infor 6vergang till e-arkiv och
for att gora informationshanteringen tydligare och mer
effektiv.
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