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1 Allmant

Samtliga verksamheter i Vaxholm ska bedrivas enligt 6vergripande mal och riktlinjer for forskola och
pedagogisk omsorg i bl.a. skollagen (2010:800), skolférordningen (2011:185) och Laroplanen for
forskolan (Lpfo 98).

Riktlinjerna utgor tillampningsfoéreskrifter till gdllande forfattningsbestammelser om férskola och
pedagogisk omsorg. Om riktlinjerna i ndgot avseende strider mot forfattningsbestammelser eller mot
faststalld tolkning av bestammelserna ska riktlinjerna inte tillimpas i dessa delar.

Om det pa grund av sarskilda skal skulle framsta som orimligt att tillampa géllande riktlinjer pa satt som
foreskrivs i ett sarskilt drende ska drendet tas upp till behandling i namnden och ndmnden kan da i det
enskilda fallet besluta om en annan tillampning av riktlinjerna.

2 Ratt till plats

Plats i forskola och pedagogisk omsorg erbjuds i forsta hand barn som har Vaxholms stad som
hemkommun. Med hemkommun avses i regel den kommun dar barnet ar folkbokfort eller
stadigvarande vistas.

Barn med annan hemkommun dn Vaxholms stad kan ansdka om plats i forskola eller pedagogisk omsorg
pa grund av sarskilda skal. Verksamheterna kan darutover i man av plats ta emot barn fran annan
hemkommun.

Ett barn fran annat EU-/EES-land har ritt till barnomsorgsplats pa samma villkor som barn som ar
folkbokforda i kommunen. Barn fran lander som inte &r medlemmar i EU/EES har inte ratt till
barnomsorgsplats om inte barnet ar att betrakta som asylsdkande.

2.1 Behovsgrunder

Forskoleverksamhet och pedagogisk omsorg ska erbjudas barn i aldrarna 1 — 6 ar vars vardnadshavare

forvarvsarbetar?,
studerar?,

ar aktivt arbetssokande3,
foraldralediga® eller
asylsékande.

1 Med forvarvsarbete avses arbete som ger ekonomisk ersattning. Med férvarvsarbete jamstalls t.ex. sjukpenning,
graviditetspenning, alderspension eller sjukersattning. (avtalspension, avgangsvederlag, sjukersattning

2 Med studerande avses vardnadshavare som studerar pa en studiemedelsberattigad utbildning, sjalvfinansierad
yrkesutbildning eller svenska for invandrare (SFI).

3 Med aktivt arbetssokande avses personer som enligt arbetsférmedlingens definition star till arbetsmarknadens
forfogande. Att vara aktivt arbetssokande innebar att den arbetssokande fran en dag till en annan ska kunna ta ett
arbete. Den aktivt arbetssékande har ratt till arbetsléshetsunderstdd, t.ex. A-kassa eller Alfa-kassa.

4 Med foraldraledig avses vardnadshavare som ar foraldraledig enligt foraldraledighetslagen (1995:584).
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Vid tillampningen av dessa riktlinjer avses med vardnadshavare dven make/maka/sambo som ar
folkbokférd pa samma adress som barnets vardnadshavare, men som inte sjalv ar faktisk
vardnadshavare till barnet enligt féraldrabalken.

2.2 Omfattning vid férvirvsarbete eller studier

Forskoleverksamhet tillhandahalls i den omfattning det behdvs med hénsyn till exempelvis
vardnadshavarnas férvarvsarbete eller studier. Omsorgstiden ska motsvara vardnadshavarnas
arbetstid/studietid och restid.> Forskole- eller verksamhetschef kan begéra intyg fran
arbetsgivare/utbildningsanordnare for att styrka omfattningen av vardnadshavarnas sysselsattning.

2.3 Omfattning vid féréldraledighet eller arbetssékande

Barnialdern 1 — 6 ar vars foréldrar ar arbetssékande eller fordldralediga for vard av annat barn ar
berattigade till en vistelsetid om maximalt 15 timmar i veckan vilket inkluderar omsorg under skollov.®
For barn i aldrarna 1 — 2 ar debiteras denna vistelsetid enligt ordinarie maxtaxa. For barn i aldrarna3 -6
ar som omfattas av kostnadsfri allméan forskola, vars foraldrar ar arbetssékande eller féraldralediga for
vard av annat barn, debiteras avgift enligt kommunens taxa foér de vistelsetimmar som sker under
skolloven per paborjad vecka.” Skolloven utgar fran av barn- och utbildningsndmnden beslutade
lasarsdata for grundskolan.

Foraldralediga eller arbetssokande vardnadshavare bereds majlighet att valja bort vistelsetiden under
loven och istallet valja att barnets vistelsetid ska avse 25 timmar i veckan exklusive skollov. For barn i
aldrarna 1 — 2 ar debiteras denna vistelsetid enligt ordinarie maxtaxa. Vardnadshavare till barn i aldrarna
3 -5 ar debiteras fér denna vistelsetid enligt ordinarie taxa med avgiftsreduktion for allman férskola.
Respektive verksamhetschef far bestamma hur vistelsetiden ska forlaggas utifran den pedagogiska
verksamheten.

Detta val av omsorgsform far géras 1 gang per ar for att avse 12 manader i taget eller fram till dess
foréldraledigheten upphor, vardnadshavare inte langre ar arbetssokande eller barnet borjar i
forskoleklass. Anmalan om lovdagsomsorg ska goras skriftligen pa sarskild blankett senast tva manader
innan forandringens intradande.

Reducerad vistelsetid i forskola eller pedagogisk omsorg for ett dldre syskon infaller 30 dagar efter det
yngre syskonets nedkomst, alternativt det datum vardnadshavaren kommer hem med adopterat barn.

2.4 Omfattning vid asylsékande

Omfattningen av vistelsetiden for barn till asylsokande behovsproévas i varje enskilt fall.

2.5 Kombination av behovsgrunder

5Vid distansstudier ingar inte restid.

6 Skolloven for férskolan foljer lasarsdata for grundskolan i Vaxholm, sasom jul-, sport-, pask-, sommar- och
hostlov.

7 Se Vaxholms stads hemsida for aktuella taxor och avgifter.
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Flera behovsgrunder kan kombineras for att fa utékad vistelsetid i forskola eller pedagogisk omsorg. Vid
mottagande i forskola eller pedagogisk omsorg pa grund av féraldraledighet kan dock endast en av
behovsgrunderna aberopas.

2.6 Dispens pa grund av sdrskilda skdl

Om sarskilda skal foreligger kan vardnadshavare som inte har heltidsvistelse for barn i forskola eller
pedagogisk omsorg ansdka om utokad tid. Skalen ska i forsta hand hanforas till barnets behov. Ansékan
ska ske skriftligen och lamnas till utbildningsférvaltningen.

2.7 Andrade férhéllanden

Vardnadshavare ska anmala fordndringar avseende arbete, inkomst, studier, flyttning eller annat som
kan paverka ratten till plats eller avgift for forskola eller pedagogisk omsorg. Vid fordandring ska ny
overenskommelse uppréattas.

3 Anmalan till ko

3.1 Anmdlan via e-tjéinst

Onskas plats i kommunal eller fristdende férskola eller pedagogisk omsorg i Vaxholm gérs anmalan till
kon via e-tjansten pa kommunens hemsida http://www.vaxholm.se. Anmalan till kon kan géras om
barnet har ett svenskt personnummer.

Vardnadshavare kan under kotiden, via e-tjansten, gora dndring av 6nskat placeringsdatum och 6nskat
placeringsalternativ utan att kédatum fordndras.

3.2 Anmdlan infér flytt till Vaxholm

Kommunen kan begéra kopia pa tecknat hyresavtal eller kopeavtal for fastighet inom Vaxholm i
samband med ansdkan om plats. Bade aktuell och kommande bostadsadress ska ldmnas i samband med
ansokan.

3.3 Skriftlig ansékan

Om mojlighet saknas att ansoka via e-tjansten, t.ex. pa grund av att barnet inte har ett svenskt
personnummer, finns blanketter for utskrift pa Vaxholms stads hemsida samt hos
utbildningsforvaltningen. Vardnadshavare eller barn som har skyddad identitet ombeds kontakta
utbildningsforvaltningen for manuell hantering av ansdkan.

3.4 Képlacering
Koplacering upprattas efter

1. kodatum (det datum vardnadshavarna stallt barnet i ko)
2. Onskat placeringsdatum (det datum barnet 6nskar borja i verksamheten)

Forskolechef for kommunal enhet och placeringsansvarig for fristaende enhet ansvarar for placeringar
samt for omplaceringar inom sin enhet. Plats erbjuds enligt vardnadshavarnas 6nskemal i den man det
finns lediga platser. De vardnadshavare som har e-legitimation och som har erbjudits plats i forskola
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eller pedagogisk omsorg kan via e-tjansten pa Vaxholms stads hemsida se och besvara erbjudande om
plats.

Nar en 6verenskommelse om plats har tecknats raderas vardnadshavarnas samtliga 6nskade alternativ i
kon. Ny anmalan till kbn maste géras om en ny eller annan placering 6nskas.

3.5 Vid mdnga sékande till en enhet

Nar det ar fler sokande till en enhet dn vad det finns lediga platser géller féljande prioriteringsordning.

1. Barnet har syskon som gar i den forskola eller i den pedagogiska omsorg som 6nskas.

2. Barnet har tidigare haft plats i den forskola eller i den pedagogiska omsorg som 6nskas och har
haft ett uppehall med anledning av foraldraledighet, arbetssékande eller liknande.

3. Barnet har redan en placering men dnskar en omplacering till den andra foérskolan eller
pedagogiska omsorgen inom kommunen.

Med hénsyn till barngruppens storlek och dlderssammansattning har anordnaren ratt att géra avsteg
fran ovanstaende ordning.

3.6 Erbjudande om plats

Alla som 6nskar och har ratt till plats i forskolan eller pedagogisk omsorg ska erbjudas detta inom fyra
manader fran och med datumet nar vardnadshavaren anmalt 6nskemal om plats. Det betyder att
vardnadshavaren bor anmala sitt behov av forskoleplats minst fyra manader innan barnet ar i behov av
platsen. Vaxholms stad ska ta hansyn till vardnadshavarnas 6nskemal i sa stor utstrackning som maijligt,
men kan inte garantera placering vid en viss enhet. Barn som av fysiska, psykiska eller andra skal har
behov av sarskilt stod i sin utveckling i form av forskola ska skyndsamt erbjudas forskola.

Om vardnadshavare tackar nej till en placering som har erbjudits inom fyra manader, men som inte ar
den placering vardnadshavaren har 6nskat, kan fyramanadersregeln komma att 6verskridas.

3.7 Plats i verksamhet i annan kommun

Plats kan erhallas i fristdende forskola eller pedagogisk omsorg eller i kommunal verksamhet utanfor
Vaxholm under foérutsattning att Vaxholms stad betalar ersattning till verksamheten for placeringen. For
information om platstillgang kontaktas aktuell forskola eller pedagogisk omsorg.

Vaxholms stad godkanner inte dubbla placeringar i forskola eller pedagogisk omsorg pa grund av
vaxelvis boende vid delad vardnad.

3.8 Overenskommelse om placering

Innan barnet pabdrjar en placering tecknas en skriftlig 6verenskommelse mellan vardnadshavare och
respektive fristdende eller kommunal verksamhet. Finns det tva vardnadshavare skall bada godkédnna
overenskommelsen.
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4 Oppethallande, fordelning av vistelsetid och franvaro
4.1 Oppethéllande

Ramtiden for 6ppethallande i férskolor och annan pedagogisk omsorg i Vaxholms stad ar 55 timmar per
vecka forlagt fran mandag till fredag.

Vid behov har enheterna majlighet att stdnga:
e tva dagar per termin for studie- eller planeringsdagar,
e endag per manad fran kl. 16.00 for arbetsplats- eller planeringsmote,
e under skollov/semestertider.

Verksamheterna har skyldighet att informera foraldrarna om ratten till omsorg under en stangning. Vid
en stangning ska foraldrarnas behov av barnomsorg tillgodoses, vilket kan innebara att tillfallig plats pa
annan forskola eller pedagogisk omsorg kan komma att erbjudas.

4.2 Férdelning av vistelsetid

Fordelningen av barnets vistelsetid under veckorna sker i samrad med forskolan eller pedagogiska
omsorgen. Vardnadshavare ska lamna skriftlig uppgift avseende barnets vistelsetid. Uppgifterna skall
lamnas till forskolan eller pedagogisk omsorg nar barnet borjar och darefter vid forandringar, dock minst
en gang per ar. | de fall enighet avseende vistelsetidens férdelning inte kan uppnas beslutar férskole-
eller verksamhetschef.

Forandrad vistelsetid pa grund av arbetstid/studietid, arbetsloshet, foraldraledighet m.m. ska anmalas
till verksamheterna i sa god tid som mojligt. Férandringen i vistelsetid ska vara varaktig och avse minst
en manad. Tillfdlliga férandringar kan tillgodoses i samrad med verksamheten.

4.3 Anmdlan av frénvaro

Anmadlan av franvaro ska goras i sa god tid som méijligt till forskolan/pedagogiska verksamheten. Platsen
anses som abonnerad dven under barnets ledighet eller sjukdom. Outnyttjad tid pa grund av sjukdom
eller ledighet kan inte bytas ut mot annan dag och féranleder inte heller reducerad avgift.

Om ett barn har en sammanhangande sjukdomstid som 6verstiger 30 dagar kan avgiften reduceras for
den sjukdomstid som Overstiger 30 dagar, efter sarskild ansékan forenad med lakarintyg. Avgiften
kommer da att reduceras med 1/30 av manadsavgiften per hel dag.

For att fa behalla sin plats kravs att barnet regelbundet deltar i verksamheten. Om barnet inte deltar i
verksamheten under en fyramanadersperiod informeras fordldrarna om att placeringen avslutas till
nastkommande manadsskifte. For att kunna utnyttja ratten till en langre ledighet, dock maximalt tre
manader, ska barnet ha varit inskrivet och varit narvarande i forskolan/pedagogiska verksamheten
under minst en tvamanadersperiod.

5 Byte eller upphérande av placering

5.1 Byte av forskola
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Nar en koplats har 6vergatt till en placering avslutas koplatsen och 6vriga alternativ stryks. Vid 6nskemal
om att byta férskola maste en anmaélan goras till kon pa nytt via e-tjansten och koéplaceringen till den
nya forskolan borjar om fran och med det nya kédatumet.

5.2 Placeringens upphérande och uppségning

Placering i forskola eller pedagogisk omsorg upphor per automatik den 31 juli det ar barnet fyller sex ar.
Om vardnadshavarna pa grund av sarskilda skal 6nskar att barnet ska fortsatta i verksamheten efter det
att barnet fyllt sex ar ska vardnadshavarna anmala till utbildningsférvaltningen att man énskar avsta fran
att borja i forskoleklass, vilket forutsatter att barnet efter ett ytterligare ar i forskolan boérjar arskurs ett.
| det fall barnet har gatt kvar ett extra ar i forskolan och med anledning av detta vill borja forskoleklass
det ar barnet har fyllt sju ar maste vardnadshavarna infér hostterminen anséka om uppskjuten skolplikt
pa sarskild blankett till utbildningsforvaltningen. Detta bor ske i god tid innan skolstart.

Om placeringen ska avslutas tidigare, exempelvis vid flytt, byte eller omplacering, gors en skriftlig
uppsagning som undertecknas av vardnadshavare samt av verksamhetsansvarig. Blanketten finns pa
Vaxholms stads hemsida http://www.vaxholm.se eller hos utbildningsférvaltningen. Den 6msesidiga
uppsagningstiden ar tva manader. Under tva manaders uppsagningstid, varav uppsagningsmanaden
réknas som en manad, galler betalningsskyldighet dven om platsen inte nyttjas. Hel avgift debiteras for
paborjad manad.

| det fall en plats aterupptas inom tre manader fran sista debiteringsdag tas avgift ut som om platsen
inte varit uppsagd. Detta galler dven vid sommaruppehall mellan forskola och fritidshem i samband med
barnets 6vergang till forskoleklass.

5.3 Fiytt till annan kommun

Om ett barn flyttar fran Vaxholms stad upphor ratten till plats samma dag som barnet folkbokfors i den
nya kommunen, alternativt samma dag som barnet inte langre stadigvarande vistas i Vaxholm.
Verksamheten far bedoma om ett redan placerat barn far ha kvar sin plats efter flytt till annan kommun
om vardnadshavaren sa énskar.

6 Avgifter
6.1 Avgifter

Avgiften beslutas av kommunfullméktige i samband med mal och budgetprocessen. Avgiftsskyldighet
galler fran och med forsta dagen i 6verenskommelsen och betalas senast den sista varje manad under
tolv manader per ar. En plats i férskola eller pedagogisk omsorg ar att betrakta som ett abonnemang

och avgiftsreducering medges inte pa grund av kortare sjukdom, ledighet eller annan anledning.

6.2 Reducerad avgift

Reducerad avgift kan erhallas efter ansékan om hushallet dar barnet ar folkbokfoért har gemensamma
inkomster som understiger 42 000 kr per manad innan skatt. Platsinnehavare och till hushallet
tillhérande make/maka, partner eller sambo maste ldmna inkomstuppgifter innan en reducering kan
trada i kraft. Inkomstuppgifter kan lamnas via e-tjansten eller skriftligen via blankett som finns att hamta
pa kommunens hemsida http://www.vaxholm.se.
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Inlamnad inkomstuppgift géller langst ett ar och ny inkomstuppgift maste inkomma for att fortsatt
reducering ska gélla. Ny inkomstuppgift lamnas dven vid inkomstdndringar. Andring av inkomstuppgifter
galler fran och med nastkommande manad. En kontroll av Iamnade uppgifter kan komma att ske hos
arbetsgivare eller hos skatteverket.

6.3 Skulder

Vid obetalda avgifter skickas enligt rutin forst paminnelse, sedan inkasso och darefter vidarebefordras
drendet till kronofogdemyndigheten och platsen kan sdgas upp, under forutsattning att inte 8 kap. 4
eller 7 §§ skollagen ar tillampliga da placeringen reduceras till 15 timmar i veckan.® Uppsagningen ska
ske skriftligen med en uppsadgningstid om tva manader. Uppskov med betalning kan medges efter
ansokan pa grund av sarskilda skal.

Vardnadshavare som har oreglerade skulder for tidigare vistelse i forskoleverksamhet eller annan
pedagogisk omsorg har inte ratt till ny placering for samma barn.

7 Synpunkter/klagomal

En vardnadshavare som anser att verksamheten inte uppfyller vad som lovats eller har synpunkter pa i
verksamheten fattade beslut ska i forsta hand vanda sig till den forskole- eller verksamhetschef som
ansvarar for den enhet dar barnet ar inskrivet. Om man trots detta inte ar néjd kan man vanda sig till
skolchefen, utbildningschefen eller till utbildningsférvaltningen.

8 Har avses kostnadsfria placeringar i allman forskola (15 timmar i veckan) och kostnadsfri placering i férskola pa
grund av sarskilt stod (15 timmar i veckan).
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