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Dokumenthanteringsplan stadsbyggnadsnamnden

Processbaserad
Antagen av stadsbyggnadsnamnden 2023-01-25 § 7, dnr SBN 2022.1052

Galler retroaktivt fran och med 2023-01-01 tillsammans med dokumenthanteringen i de kommungemensamma processerna som ar antagna i
KS dokumenthanteringsplan och géllande fr o m 2020-01-01.

Samtliga gallringsfrister som anges i dokumenthanteringsplanen galler retroaktivt fran 2023-01-01 sa att verksamheten kan gallra aldre
handlingar som inte langre ska éverlamnas till arkivmyndigheten.
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Manual till namndens processbaserade
dokumenthanteringsplan

Syfte

Dokumenthanteringsplanen reglerar hur myndigheten (ndmnden) beslutat
att de handlingar som uppstar i namndens processer ska hanteras.

Har ges anvisningar om forvaring, sortering och sokvagar till alla
handlingstyper som férvaltningen hanterar i sin verksamhet.

Den utgor dessutom ndmndens gallringsbeslut och reglerar vilka
handlingar som ska bevaras och vilka handlingar som ska forstoras.

Syftet ar att skapa gemensamma hanteringsrutiner och kontinuitet hos
samtliga enheter for 6kad rattssdkerhet och effektivitet samt minskat
personberoende.

Med hjalp av dokumenthanteringsplanen ska man alltsa kunna ta reda pa
om och var man kan hitta namndens olika handlingar och hur de ska
hanteras.

Disposition

Vaxholms stad ska arbeta processorienterat och alla verksamheter och
férvaltningar kommer att utgad ifran en gemensam klassificeringsstruktur
utifran riksarkivets anvisningar enligt dispositionen

- Styrande processer
- Stodjande processer

- Huvudprocesser

De kommunévergripande processerna finns alltsa specificerade i
kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan trots att alla
namnder/férvaltningar hanterar dessa typer av handlingar.

Utifran Vaxholms stads gemensamma processmall kan vissa av namndens
handlingstyper darfor hittas i KS dokumenthanteringsplan, under

1. Demokrati- och ledningsprocesser

2. Stédprocesser

3. Huvudprocessen Bygga samhille

Har finns hanteringsanvisningar fér olika handlingstyper
Du kan hitta handlingstyper och hanteringsanvisningar pa flera satt:

1. | kommunstyrelsens och ndmndernas dokumenthanteringsplaner
(pdf-filer pa intranatet och pa webben)

2. |de separata dokumenthanteringsplanerna fér demokrati- och
ledningsprocesser och stédprocesser (excelfiler pa intranatet)

3. lvissa processkartor (pa intranatet, utvecklingsarbete pagar)

Alla processbaserade dokumenthanteringsplaner finns i menyn under
rubriken “Dokumenthantering” pa intranéatets sida for Vara processer (dar
dven processkartorna finns) eller pa Vaxholms stads webb under rubriken
“Reglementen och andra styrdokument”.
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Begreppsforklaringar till kolumnrubrikerna i dokumenthanteringsplanen

Handling = Bendmning pa dokument m.m. bade fysiskt och elektroniskt. Gallring

Sorteringsordning (parm) = Handlingarnas inbordes
sorteringsordning, t ex kronologiskt.

Diarieforing = Registrering av handling i drende.

Medium = Anger informationsbarare eller lagringsmedium
(papper eller digitalt) och i vissa fall dven format.

Férvaringsplats = Anger var handlingen férvaras hos myndigheten.

Bevaras/gallras =
Bevaras: Slutarkiveras och bevaras for all framtid.

Gallras: Anger efter vilken tidsperiod som handlingen
kan gallras (forstoras), t.ex. “2 ar”.

Vid inaktualitet: Handlingarna kan gallras omedelbart eller
ndr de inte langre behovs i verksamheten om inte annat anges.

Till stadsarkiv = Anger nar handlingar som ska bevaras ska skickas till

stadsarkivet. Star det t.ex. ”5 ar” i kolumnen innebér det att

handlingarna ska levereras till stadsarkivet 5 ar efter det aret som

drendet 6ppnades.

Anmarkning = Har skrivs tilldggsinformation som ror handlaggningen,

t.ex. styrande lagar, hanvisningar m.m.

Varje myndighet (ndmnder och styrelser i bolag och stiftelser) som
omfattas av arkiv- och offentlighetslagstiftningen har det fulla ansvaret
for sina allmanna handlingar och arkiv.

Om arkivansvaret inte delegeras till nagon sarskild funktion eller roll,

ar det namnden/styrelsen som &ar ansvarig vilket blir mycket opraktiskt.
For att detta ska fungera i praktiken behovs darfér en tydlig
ansvarsfordelning och en organisation som svarar for och forvaltar
arkivfragorna.

Handlingar som inte langre behovs i verksamheten och som inte innehaller
information som ska bevaras for att tillgodose kraven i arkivlagen, far
gallras om myndigheten fattat beslut om det.

Syftet med att gallra handlingar ar flera;

a) spara arkivutrymme

b) enklare s6kning i ”viktigt” material, och inte minst

c) inte behandla personuppgifter langre dn nodvandigt

Att verkstalla beslutad gallring ar lika viktigt som att slutarkivera handlingar
som ska bevaras.

Gallring innebar att allmanna handlingar forstors. Handlingar som
innehaller sekretesskyddade eller personrelaterade uppgifter maste
tuggas, brannas eller pa annat séatt forstoras under kontrollerade former.
Ovriga handlingar kan skickas till pappersétervinning.
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Forvaringsplats och forkortningar
3D = Tredimensionell

AGS = Arkivgranssnittet — digitalt mellanarkiv
inom stadsbyggnadsnamndens ansvarsomrade

Akt = Arendets fysiska omslag

Artvise = Arendehanteringssystem —
kundfokuserat

CAD = Filformat for 2D-ritningar och 3D-modeller

Castor = Arende- och dokumenthanteringssystem
for viss verksamhet inom stadsbyggnads-
forvaltningen

DRK = Digitala registerkartan

Evolution = Arende- och dokumenthanterings-
system (kommungemensamt, utom for viss
verksamhet inom stadsbyggnadsforvaltningen
som anvander Castor)

Extern harddisk = Mobilt lagringsmedium
JPG = Filformat for bild
MB = Miljobalken

Nararkiv = Forvaringsplats for originalakter,
parmar etc. innan leverans till arkivmyndighet

Ortofoto = Geometrisk korrigerad flygbild

OVK = Obligatorisk ventilationskontroll
PBL = Plan- och bygglagen
Parm = Forvaring for vissa handlingar i nararkiv

Server (F, G, VX-GIS01) = Mappar pa internt
natverk

U-vdrde = Isoleringsférmaga
UM = Isoleringsformaga medelvarde
VA = Vatten och avlopp

XML-fil = Strukturerad textfil
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Processbaserad

Antagen av stadsbyggnadsnamnden 2023-01-25 att borja gélla fran och med 2023-01-01 tillsammans med dokumenthanteringen i de kommungemensamma processerna som ar antagna i

kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan och gallande fr o m 2020-01-01.

Samtliga gallringsfrister som anges i dokumenthanteringsplanen géller fran och med 2023-01-01 sa att verksamheten kan gallra dldre handlingar som inte ldngre ska 6verlamnas till

arkivmyndigheten.

Bygga samhille

Hantera lov, tillsyn, anmalan och strandskydd (enligt PBL och MB)

Hantera lov, forhandsbesked, anmalan och strandskydd

Hantera tillsyn inom lov och strandskydd

Hantera tillsyn av hiss

Hantera tillsyn av ventilationssystem

Utveckla och forvalta geografisk information

Hantera namnséattning och forrattning

Hantera kart- och matverksamhet

Hantera namnsattning (vagar, kvarter etc.)

Hantera kart- och mdtuppdrag

Hantera fastighetsforrattning

Hantera extern mdtaktér

Hantera geodata

Hantera Iégenhetsnummer och
beldgenhetsadresser

Hantera digitala registerkartan (DRK)

Framstdlla ortofoto

Genomféra markanalys

Lagra information fran lantmdteriet och
skatteverket

Hantera, uppdatera och tillhandahdlla évrig
geodata




BYGGA SAMHALLE

Processen bestdr av delprocesser for att planera, utforma, bygga, vdrda och férvalta samhdlle och miljé i Vaxholms stad.

Diarieférs Sekretess Medium Forvaringsplats Bevaras/Gallras Till stadsarkiv_ Anmarkning
. . De versioner som legat till grund fér beslut bevaras, 6vriga
et |0V, tI"SVI’I och StrandSkydd (enllgt PBL och MB) versioner gallras ndr drendet avslutas. Handlingar som ska
bevaras skickas till AGS efter att beslut eller slutbesked fatt
laaa kraft,
_Loggfil, utdrag ur Castor Nej Nej Papper Nararkiv Vid inuaktualitet Nej Sparas i parm, gallras nar systembackup gjorts.
Hantera lov, férhandsbesked, anmilan, strandskydd
3D-skiss Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
Anmdlan anmdlningspliktig atgard Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
Anmélan certifierad kontrollansvarig Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
Anmélan om fardigstallande Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
Annonsunderlag till post och inrikes tidningar Ja Nej Digitalt Castor Vid inaktualitet Nej
Ansdkan lov, forhandsbesked, strandskydd Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
Avvecklingsplan Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
_Begédran om slutbesked Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
Bekraftelsebrev med information om férenklad delgivning Ja Nej Digitalt Castor Vid inaktualitet Nej
Beslut/dom fran éverprévande myndighet Ja Nej Digitalt Castor Bevaras Forvaras i AGS
Beslutsbilaga Ja Nej Digitalt Castor Bevaras Forvaras i AGS
Brandskyddsbeskrivning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
Brandskyddsdokumentation Ja Nej Digitalt Castor Se processanmdrkning  Forvaras i AGS
Bullerutredning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
Certifikat kontrollansvarig Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Forvaras i AGS
Debiteringsbesked Ja Nej Digitalt Castor Vid inaktualitet Nej
Delegeringsbeslut Ja Nej Digitalt, papper ~ Castor, nararkiv Bevaras 5ar P&rm, kronologisk.
Forvaras dven i AGS.
Delgivningskvitto Ja Nej Digitalt Castor Se processanmdrkning  Forvaras i AGS
Detaljritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmadrkning  Forvaras i AGS
Egenkontroll Ja Nej Digitalt Castor Se processanmadrkning  Forvaras i AGS
Elevationsritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmadrkning  Forvaras i AGS
Energiberdkning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmadrkning  Forvaras i AGS
Fasadritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmadrkning  Forvaras i AGS
Fotografi Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
_Fragor och svar om lov- och strandskyddsplikt Ja Nej Digitalt Castor Vid inaktualitet Nej
Fullmakt Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS _ Till exempel ombudsfullmakt.
Fardigstallandeskydd Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
Fargsattningsforslag Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
Foreldggande om komplettering Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
Geotekniskt utldtande Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
Grannemedgivande Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
Handlings-/ritningsforteckning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
Illustrationsritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
Interndebitering Ja Nej Digitalt Castor Vid inaktualitet Nej
Intyg Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS _ Hiss, tillganglighet och brand med flera.
Konstruktionshandling Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
Kontrollmeddelande Ja Nej Digitalt Castor Vid inaktualitet Nej
Kontrollplan Ja Nej Digitalt Castor Se processanmdrkning  Forvaras i AGS  Fdrslag till kontrollplan och bestyrkt kontrollplan.
Korrespondens i drendet Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS
Kungorelse av lov och férhandsbesked Ja Nej Digitalt Castor Se processanmérkning  Forvaras i AGS  Publiceras i dagspress och pa stadens digitala anslagstavla.
Lageskontroll Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Forvaras i AGS




Diarieférs Sekretess Medium Forvaringsplats Bevaras/Gallras Till stadsarkiv_ Anmaérkning

Markplaneringsritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmérkning  Forvaras i AGS

Marksektionsritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning Forvaras i AGS

Material- och kul6érbeskrivning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmadrkning  Forvaras i AGS

Meddelande om beslut Ja Nej Digitalt Castor Vid inakutalitet Nej Meddelande till granne.

Motivering for strandskyddsdispens Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Forvaras i AGS

Nybyggnadskarta Ja Nej Digitalt Castor Vid inaktualitet Nej

Namndbeslut Ja Nej Digitalt, papper ~ Castor, nérarkiv Bevaras 5&r Parm, kronologisk.
Forvaras dven i AGS.

OVK-protokoll Ja Nej Digitalt Castor Se processanmadrkning  Forvaras i AGS

Planritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Prestandadeklaration Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Produktblad Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Projektbeskrivning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Protokoll tekniskt samrad, arbetsplatsbesék, slutsamrad Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Radonrapport Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Relationsritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Remiss Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning Forvaras i AGS

Remissvar Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning Forvaras i AGS

Ritning i sallan férekommande drende Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Rivningsplan Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Sektionsritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Situationsplan Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Sotarintyg Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning Forvaras i AGS

Teknisk beskrivning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Teknisk rapport Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS _ Till exempel dagsljusberédkning, rapport hardgjord yta.

Tillgénglighetsbeskrivning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Tillgdnglighetsutlatande Ja Nej Digitalt Castor Se processanmadrkning  Forvaras i AGS

Tjansteutldtande Ja Nej Digitalt Castor Bevaras Forvaras i AGS

UM-berékning/U-virde Ja Nej Digitalt Castor Se processanmirkning  Férvarasi AGS U-vérde - isoleringsférmaga.
UM - isoleringsférmaga medelvarde.

Underlag och bedémning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmdrkning  Forvaras i AGS

Underréttelse Ja Nej Digitalt Castor Se processanmadrkning  Forvaras i AGS

Utldtande Ja Nej Digitalt Castor Se processanmadrkning  Forvaras i AGS _ Utlatande fran sakkunnig eller kontrollansvarig.

VA-situationsplan Ja Nej Digitalt Castor Se processanmadrkning  Forvaras i AGS

Ventilationsritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmadrkning  Forvaras i AGS

Yttrande Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS _ Yttrande fran granne, myndighet eller 6vrig sakagare.

_Atagande kontrollansvarig Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Aterkallelse Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Overklagande Ja Nej Digitalt Castor Bevaras Forvaras i AGS

Hantera tillsyn inom lov och strandskydd

3D-skiss Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Bekraftelse inkommen tillsynsanmaélan Ja Nej Digitalt Castor Vid inaktualitet Nej

Berdkning av byggsanktionsavgift Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Beslut/dom fran éverprévande myndighet Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Delegeringsbeslut Ja Nej Digitalt, papper Castor, ndrarkiv Bevaras 5ar Parm, kronologisk.
Forvaras dven i AGS.

Delgivningskvitto Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Elevationsritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Fasadritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Fotografi Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Forvaras i AGS



Diarieférs Sekretess Medium Forvaringsplats Bevaras/Gallras Till stadsarkiv_ Anmaérkning

Fraga och svar om lov- och strandskyddsplikt Ja Nej Digitalt Castor Vid inaktualitet Nej

Handlings-/ritningsférteckning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmérkning  Forvaras i AGS

Illustrationsritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmadrkning  Forvaras i AGS

Konstruktionshandling Ja Nej Digitalt Castor Se processanmadrkning  Forvaras i AGS

Korrespondens Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Forvaras i AGS

Markplaneringsritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Forvaras i AGS

Marksektionsritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmdrkning  Forvaras i AGS

Mojlighet till yttrande Ja Nej Digitalt Castor Se processanmdrkning  Forvaras i AGS

Nybyggnadskarta Ja Nej Digitalt Castor Vid inakutalitet Nej

Namndbeslut Ja Nej Digitalt, papper  Castor, nararkiv Bevaras 5&r P&rm, kronologisk.
Forvaras dven i AGS.

Planritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Prestandadeklaration Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Protokoll frén tillsynsbesok Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Relationsritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Ritning i sallan férekommande drende Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Rivningsplan Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Sektionsritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Situationsplan Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Tillsynsanmalan Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Tillsynsrapport Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Tjansteutldtande Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Underrittelse Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Utredning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

VA-situationsplan Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Ventilationsritning Ja Nej Digitalt Castor Se processanmarkning  Férvaras i AGS

Yttrande Ja Nej Digitalt Castor Se processanmadrkning  Forvaras i AGS

Overklagande Ja Nej Digitalt Castor Se processanmadrkning  Forvaras i AGS

Hantera tillsyn av hiss

Besiktningsprotokoll hiss Ja Nej Digitalt Castor Vid inaktualitet Nej

Delegeringsbeslut Ja Nej Digitalt, papper  Castor, nérarkiv Bevaras 5&r Parm, kronologisk.
Forvaras dven i AGS.

Korrespondens med fastighetsigare/verksamhetsansvarig Ja Nej Digitalt Castor Vid inaktualitet Nej

Namndbeslut Ja Nej Digitalt, papper ~ Castor, nérarkiv Bevaras 5&r Parm, kronologisk.
Forvaras dven i AGS.

Hantera tillsyn av ventilationssystem

Besiktningsprotokoll OVK fér aterkommande besiktning Ja Nej Digitalt Castor Vid inaktualitet Nej Gallras nar nytt protokoll har upprattats.

Delegeringsbeslut Ja Nej Digitalt, papper  Castor, nararkiv Bevaras 5ar P&rm, kronologisk.
Forvaras dven i AGS.

Intyg fran besiktningsman om behérighet Ja Nej Digitalt Castor Vid inaktualitet Nej Gallras nér behérighet har upphért.

Korrespondens med fastighetsagare/verksamhetsansvarig Ja Nej Digitalt Castor Vid inaktualitet Nej Information om godkant, icke godkéant eller saknat protokoll.

Namndbeslut Ja Nej Digitalt, papper Castor, ndrarkiv Bevaras 5ar Parm, kronologisk
Forvaras dven i AGS

Tillsynsanmalan Ja Nej Digitalt Castor Vid inaktualitet Nej

Utveckla och forvalta geografisk information




Diarieférs Sekretess Medium Forvaringsplats Bevaras/Gallras Till stadsarkiv_ Anmaérkning
Hantera kart- och matverksamhet
Hantera kart- och métuppdrag
Arbetsplatsfoto Nej Nej Digitalt Server (F) Vid inaktualitet Nej
Avtal for tillfalligt nyttjande av geodata Ja Nej Digitalt, papper ~ Castor, nararkiv Bevaras 5ar
Bestdllningsblankett Ja Nej Digitalt, papper _ Castor, nararkiv Vid inaktualitet Nej Parm i fallande datumordning.
CAD-fil Nej Nej Digitalt Server (G) Vid inaktualitet Nej
Debiteringsbesked Ja Nej Digitalt, papper _ Castor, nararkiv Vid inaktualitet Nej Parm i fallande datumordning.
Granskningsanteckning Nej Nej Digitalt Castor Vid inaktualitet Nej
Karta, extern information Ja Nej Digitalt Castor, server (G) Vid inaktualitet Nej
_Lageskontroll extern aktor Nej Nej Digitalt Server (G) Vid inaktualitet Nej
_Lageskontroll, karta Ja Nej Digitalt, papper _Castor, server (G), nararkiv Vid inaktualitet Nej Parm i fallande datumordning.
_Lageskontroll, kontrollbevis Ja Nej Digitalt, papper _ Castor, nararkiv Vid inaktualitet Nej Parm i fallande datumordning.
Matfil Nej Nej Digitalt Server (G) Vid inaktualitet Nej
Nybyggnadskarta Ja Nej Digitalt, papper _ Castor, nararkiv Vid inaktualitet Nej Parm i fallande datumordning.
Projektkarta Ja Nej Digitalt Castor, Nararkiv Vid inaktualitet Nej Parm i fallande datumordning.
Utdrag ur kartdatabas Ja Nej Digitalt Castor, server (G) Vid inaktualitet Nej T.ex. primdrkarta, grundkarta.
PDF sparas i Castor, CAD-fil pa
Server (G).
Utstakningsskiss Ja Nej Digitalt, papper _Castor, nararkiv Vid inaktualitet Nej Parm i fallande datumordning.
Oversiktskarta Ja Nej Digitalt, papper _ Castor, nararkiv Bevaras 5ar Ett arkivexemplar per ar bevaras.
Hantera extern mdtaktor
Ansokan om godkdnnande att utféra utstakning och Ja Nej Digitalt, papper Castor, ndrarkiv Vid inaktualitet Nej Mapp i ndrarkiv.
_ageskontroll, inkl bilaga Stigande datumordning.
Beslut om godkannande att utfora utstakning och lageskontroll Ja Nej Digitalt, papper ~ Castor, nérarkiv Bevaras 5ar Beslutsparm i paragrafordning. Underlag i mapp i stigande
datumordning.
Mottagningsbevis beslut Ja Nej Digitalt Castor Vid inaktualitet Nej
Sammanstallning godkédnd aktor Nej Nej Digitalt Server (G) Vid inaktualitet Nej
Hantera geodata
Hantera Iéigenk och beléigenhetsadresser
Ansokan om beldgenhetsadress Ja Nej Digitalt, papper _ Castor, nararkiv 5ar Nej Parm sorterat pa fastighet i alfabetisk ordning.
Ansokan om lagenhetsnummer, inkl bilaga Ja Nej Digitalt, papper _ Castor, nararkiv Bevaras 5ar Parm sorterat pa fastighet i alfabetisk ordning.
Beslut om beldgenhetsadress och lagenhetsnummer Ja Nej Digitalt, papper ~ Castor, nararkiv Bevaras 5ar Beslutsparm i paragrafordning.
Parm sorterat pa fastighet i alfabetisk ordning.
Mottagningsbevis beslut Ja Nej Digitalt Castor Vid inaktualitet Nej
Hantera digitala registerkartan (DRK)
Bekriftelse fran lantméateriet Nej Nej Digitalt Artvise Vid inaktualitet Nej
Omrédesbild/skiss Nej Nej Digitalt Server (G) Vid inaktualitet Nej
XML-fil med attribut Nej Nej Digitalt Server (G) Vid inaktualitet Nej XML= strukturerad textfil
Framstdilla ortofoto
Flygbild, digital Originalet sparas pa server (VX-GISO1) och extern
Nej Nej Digitalt Server (VX-GISO1), nararkiv ~ Bevaras Nej harddisk/USB i ndrarkiv.
Leveransbilaga Ja Nej Digitalt Castor Vid inakutalitet Nej
Metadata till bild Originalet sparas pa server (VX-GISO1) och extern
Nej Nej Digitalt Server (VX-GISO1), nararkiv.  Bevaras Nej hérddisk/USB i ndrarkiv.




Diarieférs Sekretess Medium Forvaringsplats Bevaras/Gallras Till stadsarkiv_ Anmaérkning
Ortofoto, digital Originalet sparas pa server (VX-GISO1) och extern
Nej Nej Digitalt Server (VX-GISO1), nararkiv ~ Bevaras Nej harddisk/USB i nararkiv.
Utdrag snedbild Nej Nej Digitalt Server (G) Vid inaktualitet Nej
Genomféra markanalys
Punktmoln fran laserdata dver markférhéllande Nej Originalet sparas pa server (VX-GISO1) och extern
Nej Nej Digitalt Server (VX-GISO1), nararkiv  Bevaras harddisk/USB i nararkiv.
Lagra information fran lantmditeriet och skatteverket
Utdrag av data/information ur intern databas Nej Férekommer Digitalt Server (VX-GISO1) Vid inaktualitet Nej
Hantera, uppdatera och tillhandahdlla évrig geodata
Avtal fér nyttjande av geodata Ja Nej Digitalt, papper ~ Castor, nérarkiv 5&r Nej For myndighet, féretag. T.ex. lantmateriet, Roslagsvatten,
EON.
Gallras 5 ar efter avtalets upphérande.
Datafil med kommunens geodata Nej Nej Digitalt Server (G) Vid inaktualitet Nej Geodata som inte ingdr i kartdatabasen (primarkarta),
ortofoto, laserdata.
Hantera namnsattning och forrattning
Hantera namnsattning (végar, kvarter etc.)
Skrivelse till namnberedning Ja Nej Digitalt, papper _ Castor, nararkiv Bevaras 5ar Handling utan relevans fér drendet gallras.
Namndbeslut Ja Nej Digitalt, papper _ Castor, nararkiv Bevaras 5ar Parm, kronologisk och akt enligt diarieplanskod.
Protokoll namnberedningen Ja Nej Digitalt, papper _ Castor, nararkiv Bevaras 5ar Akt enligt diarieplanskod.
Tjansteutldtande Ja Nej Digitalt, papper _Castor, nararkiv Bevaras 5ar Akt enligt diarieplanskod.
Hantera fastighetsforréattning
Dom fran dverprévande myndighet Ja Nej Digitalt, papper _ Castor, nararkiv Bevaras 5ar
Godkannande av forrattning Ja Nej Digitalt Castor, nararkiv Vid inaktualitet Nej Original till lantmateriet, kopia sparas.
Kallelse till lantmaterisammantrade Ja Nej Digitalt, papper _ Castor, nararkiv Vid inaktualitet Nej
Korrespondens gillande fastighetsférrattning Ja Nej Digitalt Castor Bevaras 5&r Handling utan relevans for drendet gallras. Handlingar som ska
bevaras skivs ut vid leverans till stadsarkiv.
Niamndbeslut Ja Nej Digitalt, papper ~ Castor, nararkiv Bevaras 53r Yttrande till lantméteriet. Parm, kronologisk och akt enligt
diarieplanskod.
Tjansteutlatande Ja Nej Digitalt, papper _ Castor, nararkiv Bevaras 5ar Yttrande till lantméteriet. Akt enligt diarieplanskod.
Underrittelse frn lantmateriet Ja Nej Digitalt, papper _ Castor, nérarkiv Bevaras 5&r Akt enligt diarieplanskod.
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