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Arkivbeskrivning for barn- och utbildningsnamnden

Inledning
Enligt bade offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) kap.4, § 2 och arkivlagen ska varje

myndighet uppratta en beskrivning av myndighetens allmanna handlingar. | arkivlagen (1990:782)
6 § kallas denna arkivbeskrivning.

Beskrivningen ska ge en 6verblick 6ver hanteringen av de allmanna handlingarna och hur
myndigheten &r organiserad. Beskrivningen ska utga fran dess arbetsuppgifter och organisation och
redovisa dessa sa att den som soker information kan gora sig en férestallning om vilka
handlingstyper som alstras.

Nuvarande organisation
Barn- och utbildningsnamnden bestar av 11 ledaméter och 11 erséattare.

Myndighetens uppgifter

Namnden ska inom ramen for anvisade medel och under forutsattning av att kommunfullmaktige inte
for sarskilt fall beslutar annat svara for stadens

e uppgifter enligt skollagen betraffande det offentliga skolvasendet for barn, ungdom och vuxna; dvs.
forskola, forskoleklass, grundskola, grundsarskola, gymnasieskola, gymnasiesarskola, kommunal
vuxenutbildning, sarskild utbildning for vuxna, utbildning i svenska fér invandrare samt fritidshem

@ annan pedagogisk verksamhet i form av pedagogisk omsorg, 6ppen forskola och 6ppen
fritidsverksamhet

e yttranden till Statens skolinspektion i arenden om godkdannande av enskild som huvudman fér skolor
och fritidshem

e godkdnnande av enskild som huvudman for férskola

® beslut att enskild huvudman fér sadan pedagogisk omsorg som erbjuds i stallet for forskola eller
fritidshem ska ha ratt till bidrag

o tillsyn dver forskolor och fritidshem vars huvudman kommunen har godkdnt samt av sadan
pedagogisk omsorg vars huvudman kommunen har forklarat ha ratt till bidrag

® elevhalsa

e studie- och yrkesvagledning

e aktivitetsansvar

e uppgifter som utbildningsanordnare enligt diskrimineringslagen

e skolbibliotek

e anordnande av skolskjuts

e interkommunala ersattningar

® kulturskola

e verksamhetsforlagd undervisning (VFU)

e O ———————

Post: 185 83 Vaxholm Telefon: 08-541 708 00 E-post: kansliet@vaxholm.se Org nr: 212000-2908
Besok: Eriksovagen 27 Fax: 08-541 331 74 Webb: www.vaxholm.se Plusgiro: 5302-9435



VAXHOLMS Arkivbeskrivning
STAD 2020-05-25

Dnr
2av3

Gymnasie och SFl i samverkan

Vaxholms stad saknar egen gymnasieskola och har darfor ingatt i ett samverkansavtal om nationella
program mellan alla kommuner i Stockholms lan och Hdbo kommun. Vaxholm samordnar den
kommunala vuxenutbildning samt svenskundervisning for invandrare (SFl) med Danderyds kommun,
Taby kommun och Vallentuna kommun via Kunskapscentrum Nordost.

Verksamhetstid och historik
Barn- och utbildningsnamndens verksamhet startade den 1 januari 2010 da kulturfrdgorna overfordes
till kommunstyrelsens kulturutskott. | punkterna nedan redovisas hur namnden tidigare var organiserad.

e Skolstyrelse (1958-1991 med undantag fér aren 1974-1983)

e Storkommun tillsammans med Osteraker (1974-1983)

e Namnden for utbildning och social service (NUSS) (1992-2002)
e Barn-, utbildning- och kulturndmnden (BUK) (2003-2009)

e Barn- och utbildningsnamnden (fran 2010)

Viktigare handlingsslag

Namndens viktigaste drenden ar barn- och utbildningsndmndens sammantradesprotokoll samt
namndens utskott, diarieférda drenden, avtal och verksamhetsplaner.

Forvaring av handlingar

Alla handlingar som inkommit eller upprattats inom verksamheterna tillhér myndigheten och ska
bevaras/gallras enligt gallande dokumenthanteringsplan. Handlingar som ska bevaras maste skrivas ut
pa papper. Leverans till stadsarkivet sker enligt dokumenthanteringsplanen.

Det finns tva alternativ fér myndigheten att ordna? sina handlingar:
e registrering i diarium eller postlista
e systematisk férvaring?

Gallringsregler

Gallring av ndmndens handlingar regleras i nuvarande och féregaende dokumenthanteringsplaner.
Senast uppdatering av dokumenthanteringsplanen skedde den 18 november 2019. Av
dokumenthanteringsplanerna framgar vilka typer av handlingar som far gallras och nér de far gallras.

GDPR

GDPR prévas noggrant infor fragan om férvaring och gallring av allmdnna handlingar. Arkivlagens
bestammelser om vad som ska arkiveras vager dock tyngre an GDPR vid en konflikt.

1 Att halla ordnat innebér hur handlingarna lagras pa myndigheten innan eventuell leverans till arkivet.

2 Systematisk forvaring betyder att handlingarna sorteras kronologiskt efter fastighetsbeteckning, personnummer-ordning eller nagon annan
naturlig sorteringsordning som gor att man latt kan kontrollera om handlingen finns hos myndigheten. Systematisk forvaring ar en bra metod
att anvanda nar forvaltningen hanterar en stor méangd handlingar av samma slag. Det galler t.ex. ansokningar om plats i férskolan, betyg och
andra s.k. massarenden.
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Sekretess

Barn- och utbildningsnamndens handlingar omfattas av bestimmelserna i offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400) (OSL). | fraga om namndens verksamhetsomraden &r 4 kap., 6 kap. och 23
kap. OSL av sarskild vikt.

Register och s6kmedel till namndens allmanna handlingar

Ndamndens allmanna handlingar kan sékas genom diarium och arkivférvaring pa
utbildningsforvaltningen. Forvaltningens registrator kan i samverkan med berérd handlaggare vara
behjalplig for att ta fram allmanna handlingar.

Arkivorganisation

Arkivansvarig ar utbildningschef och respektive verksamhetschef. De ansvarar for att bevaka
myndighetens arkivfragor som om verksamheten uppfyller de bestimmelser som finns i arkivlagen och i
kommunens arkivreglemente.

En arkivhandlaggare ska ha den samlade kunskapen om hela myndighetens arkivvard och ar
myndighetens kontaktperson gentemot kommunarkivet. Arkivhandldaggaren ska vara centralt placerad.
Arkivhandlaggare for barn- och utbildningsnamnden ar registrator.

Arkivredogorare utses av enhetscheferna. Arkivredogoraren skoter det praktiska arbetet med
myndighetens arkiv, verkstaller beslutad gallring och iordningstallande av arkivhandlingar for
overlamnande till stadsarkivet. Arkivredogorare kan exempelvis vara lokala administratoérer pa férskola,
grundskola och kulturskola samt registrator pa utbildningsforvaltningen.

Om forandring betraffande gallring ska ske behover det ske i dialog med arkivmyndigheten genom att
gallringsframstallan lamnas till Stadsarkivet. Kommunstyrelsen dr Vaxholms arkivmyndighet och har
delegerat beslutsmandat om gallring till kansliet dar Stadsarkivet ingar.

Ulrika Strandberg 2020-05-25



