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Riktlinjer for besok i Vaxholms stads skolor

Skolomraddet dr inte en allmdn plats som vem som helst har tilltrdde till. Rektor dr ytterst ansvarig for att
skolmiljén ska préglas av trygghet och studiero, och har dérfor till uppgift att avgéra vem som ska ha tilltréide
till skolan. Samtidigt begrdnsas rektors bestimmanderdtt av ett antal bestdmmelser och principer.

Bakgrund

Forskolan och skolan ar ingen allman plats. |
Ordningslagen (1993:1617) kap 1 §2 specificeras vad
som ar en offentlig plats.

Barn och elever har ratt till trygghet, studiero och
ordning, det medfor att alla besok, i sa stor
utstrackning som mojligt, ska planeras i forvag 5 kap.
3 § skollagen.

Det finns vissa regler som paverkar hur rektor far
besluta om vem som ska ha tilltrade till skolomradet.
Regeringsformens likabehandlingsprincip, som aven
géller for friskolor, innebéar att rektor maste iaktta
saklighet och opartiskhet vid beslutsfattande.?

Riktlinjernas giltighet

Dessa riktlinjer avser besdk under den ordinarie
verksamhetens oppettider. Riktlinjerna galler dven
for arrangemang som verksamheten ansvarar for
som sker utanfor ordinarie arbetstid.

Forskolan

Forskolan ar en plats for de barn som ar inskrivna dar
och arbetsplats for de som arbetar dar. Det innebar
att det endast ar de barn som ar inskrivha pa
forskolan och de som ar anstallda i verksamheterna
som normalt har tilltrdde till verksamhetens omrade.

For manga besok kan gora att larmiljon blir alltfor
paverkad.

Besok av barn eller elever
Besok av barn ska alltid bokas i forvag.

e Kontakta forskolechef eller nagon pedagog
pa forskolan for att se om ett besok kan
planeras in.

e BesOket kommer att registreras och
avregistreras av den som tar emot besoket
hos sig. Detta ar nodvandigt for att forskolan

ska veta hur manga som finns i lokalerna, om
lokalerna skulle behéva utrymmas.

Besok av vardnadshavare/foraldrar
For spontana besok géller:

e Vardnadshavare/foralder ska alltid anmaéla
sig och sitt drende till ndgon personal pa
forskolan.

e Personalen undersoker
mojligt att genomfora.

e Besoket kommer att registreras och
avregistreras av den som tar emot besoket
hos sig. Detta ar nodvandigt for att forskolan
ska veta hur manga som finns i lokalerna, om
lokalerna skulle behéva utrymmas.

om besoket ar

For planerade besok géller:

e Vardnadshavare/foralder traffar férskolans
personal pa den plats som ér
overenskommet.

Skolan

Aven skolan ar en plats fér de elever som &r inskrivna
dar och arbetsplats for de som arbetar dar. Det
innebar att det endast ar de som normalt har tilltrade
till verksamhetens omrade. Fér manga besok kan
gora att larmiljon blir alltfor paverkad.

Besok av elever ska alltid bokas i férvag.

e Kontakta rektor, larare eller
skoladministrator for att se om ett besodk kan
planeras in.

e BesOket kommer att registreras och
avregistreras av den som tar emot besoket
hos sig. Detta ar nodvandigt for att skolan ska
veta hur manga som finns i lokalerna, om
lokalerna skulle behéva utrymmas.

1 Som till exempel vid beslut om att bjuda in representanter for politiska partier eller trossamfund till skolan.
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Riktlinjer for klagomalshantering i Vaxholms stad

Spontana besok

e Vardnadshavare/foralder ska alltid anmala
sig och sitt arende till skoladministratoren
som finns pa skolans expedition.

e Skoladministratoren kontaktar rektor eller
larare och undersoker om besoket ar mojligt
att genomfora.

e Skoladministratéren kommer att registrera
besdket, och vardnadshavare/forilder
maste  avregistrera  sitt  besdok  pa
expeditionen. Detta ar nddvandigt for att
skolan ska veta hur manga som finns i
lokalerna, om lokalerna skulle behova
utrymmas.

Planerade besok

skolans
som ar

traffar
plats

e Vardnadshavare/foralder
personal pa den
overenskommet.

e Kontakta expeditionen om du ar osaker pa
vart motet ska aga rum.

Besok av andra aktorer ex. foretag,
foreningar, politiska organisationer

Besok av ex. foretag, hantverkare, féreningar och
politiska organisationer ska alltid vara bokade i
forvag.

e Kontakta forskolechef, rektor,
skoladministratér, vaktmastare, intendent
for att se om ett besok kan planeras in.

e BesOket kommer att registreras och
avregistreras av den som tar emot besoket
hos sig.

Ratten till passage

Personer som annars skulle vara obehoriga kan ha
ratt till tilltrade till skolomradet om denne maste ta
sig igenom skolomradet for att ta sig till en allmén
plats, som ett bibliotek eller en busshallplats. Ratten
géller alltsa endast passage 6ver skolomradet inte en
ratt for obehoriga att uppehalla sig pa skolomradet
utan skolledningens tillstand.

Ratten till allmanna handlingar

En offentligt driven skola maste vara oOppen for
allmdnheten i san stor utstrackning som mojligt,
eftersom skolan forvarar allmédnna handlingar som
allmdnheten kan begara ut. Detta framgar av 7 §
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forvaltningslagen och tryckfrihetsférordningen 2
kap. 12 och 14 §8.
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